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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГОРОД ЛЕНСК»

ЛЕНСКИЙ РАЙОН

РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
	
	

	

	от  «06» марта 2013 г.
	
	№ 
	07-03-000027/13-


	О распределении обязанностей между руководителями администрации муниципального образования «Город Ленск»
	


В связи со штатными изменениями, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом города, администрация 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок распределения обязанностей между главой муниципального образования «Город Ленск», первым заместителем главы администрации и  заместителем главы администрации согласно приложению к настоящему постановлению.
	Глава города
	п/п                               А.А.Хорунов


2. Считать утратившим силу постановление главы города от 21 февраля 2012 года № 07-03-000013/12- «О распределении обязанностей между руководителями муниципального образования «Город Ленск».
                                    Приложение 
                                                                 к постановлению администрации 
                                                           муниципального образования 
                                  «Город Ленск» 
№ 07-03-000027/13-
                                                                                    от «06» марта
2013г.

ПОРЯДОК

распределения обязанностей между главой муниципального образования «Город Ленск», первым заместителем главы администрации  и  заместителем главы администрации
1. Глава муниципального образования «Город Ленск»: 
1.1. Осуществляет общее руководство деятельностью администрации города по решению вопросов местного значения и делегированных государственных полномочий на территории муниципального образования. 
1.2. Представляет муниципальное образование в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, в пределах своей компетенции заключает договоры (соглашения, контракты), без доверенности действует от имени муниципального образования.

1.3. Является распорядителем средств при исполнении бюджета города.

1.4. В соответствии с правовыми актами, принятыми городским Советом депутатов, обеспечивает исполнение администрацией города полномочий по владению, пользованию и распоряжению муниципальной собственностью города.
1.5. Издает в пределах своих полномочий правовые акты.
1.6. Подписывает и обнародует в порядке, установленном уставом муниципального образования, нормативные правовые акты, принятые городским Советом депутатов.

1.7. Представляет на утверждение городского Совета депутатов проекты планов, программы социально-экономического развития города, его бюджета, отчеты об их исполнении, структуру администрации города, а также проекты нормативных правовых актов по другим вопросам.

1.8. Назначает и освобождает от должности первого заместителя главы администрации города Ленска, заместителя главы администрации города Ленска, руководителей структурных подразделений администрации города, руководителей муниципальных учреждений и предприятий.

1.9. Определяет меры поощрения, налагает дисциплинарные взыскания в отношении служащих и работников аппарата администрации города и руководителей структурных подразделений администрации города.
1.10. Решает вопросы награждения муниципальными наградами. 
1.11. Ведет прием граждан, рассматривает предложения, заявления, жалобы, принимает по ним решения.
1.12. Решает вопросы по обеспечению малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, вопросы организации строительства. 

1.13. Руководит конкурсной,  балансовой и комиссией по распределению жилья при администрации города, комиссией по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности; комиссией по размещению заказов на поставку товаров, выполнению работ и оказанию услуг для нужд муниципального образования.
1.14. Осуществляет контроль за решением вопросов, связанных с формированием и исполнением бюджета города, программ социально-экономического развития территории города.

1.15. Обеспечивает создание условий для обеспечения жителей города услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
1.16. Непосредственно координирует и контролирует работу заместителей главы администрации города, начальника управления делами, начальника учетно-экономического отдела, специалистов правового отдела.                            

           1.17 Руководит межведомственной комиссией по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
 1.18. Координирует деятельность администрации города при         взаимодействии с:

- органами государственной власти Республики Саха (Якутия);

- органами местного самоуправления муниципального района и поселений Ленского района;

-представительным органом местного самоуправления муниципального образования - городским Советом депутатов;

- отделением федеральной службы безопасности по Ленскому району;

- прокуратурой Ленского района;

- военкоматом по Ленскому району;

- инспекцией Министерства РФ по налогам и сборам по Ленскому району;
 - федеральным казначейством и управлением Министерства финансов РС(Я) по Ленскому району;
- предприятиями нефтяной и газовой отраслей, структурных подразделений и дочерних обществ АК «АЛРОСА» (ОАО), а также других предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории города Ленска.

1.18. В случае отсутствия главы города Ленска или невозможности выполнения им своих обязанностей полномочия исполняет первый заместитель главы администрации города Ленска, а в случае отсутствия главы города и первого заместителя главы администрации, обязанности исполняет заместитель главы администрации.
2. Первый заместитель главы администрации муниципального образования «Город Ленск»:
2.1. Исполняет обязанности главы муниципального образования в его отсутствие.

2.2. Осуществляет контроль за решением вопросов по организации электро-, тепло-, газо-, водоснабжения населения города, и водоотведения.
2.3. Обеспечивает создание условий для предоставления транспортных услуг населению.

2.4. Координирует осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах города и обеспечение безопасности дорожного движения, а также организует проведение муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения.
2.5. Обеспечивает размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ и услуг для муниципальных нужд по курируемым направлениям, в соответствии с действующим законодательством.
2.6. Решает вопросы, связанные с утверждением правил благоустройства территории города и организацией благоустройства  территории города, генерального плана города, правил землепользования и застройки, утверждает документацию по планировке территории, выдаче разрешений на строительство или ввод объектов в эксплуатацию, а также осуществляет земельный контроль за использованием земель города.

2.7. Осуществляет общее руководство вопросами управления, распоряжения муниципальным имуществом, относящегося к коммунальной инфраструктуре города.

2.8. Координирует деятельность администрации города в решении вопросов обеспечения жизнедеятельности населения.

2.9 Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, минимизации и ликвидации последствий их проявления.

2.10 Обеспечивает выработку и реализацию решений по повышению уровня собираемости платежей граждан за жилищно-коммунальные услуги, мероприятий по выселению граждан нанимателей муниципальных жилых помещений в судебном порядке за неисполнение обязательств по договорам социального найма. 

2.11 Обеспечивает проверку и подтверждение фактических объемов коммунальных ресурсов, поставленных организациями коммунального комплекса города в многоквартирные жилые дома, в целях возмещения им недополученных доходов в связи с государственным регулированием тарифов. 

2.12. Выполняет другую работу по поручению главы города. 
2.13. Непосредственно руководит: 
- отделом архитектуры;
- комиссией по обеспечению безопасности дорожного движения.

- комиссией по благоустройству и озеленению города;
- комиссией по работе с должниками за жилищно-коммунальные услуги.

В оперативном подчинении первого заместителя главы администрации находятся:

- председатель МКУ «Комитет имущественных отношений МО «Город Ленск»;

- начальник отдела ЖКХ МКУ «Комитет имущественных отношений МО «Город Ленск»;

-главный специалист по вопросам тепло, электро, водоснабжения отдела ЖКХ МКУ «Комитет имущественных отношений МО «Город Ленск»

-ведущий специалист по транспортному обслуживанию населения и дорожному хозяйству отдела ЖКХ МКУ «Комитет имущественных отношений МО «Город Ленск».

2.14. Осуществляет координацию и взаимодействие с:

- организациями коммунального комплекса города (тепло-, энерго-, газо-, водоснабжения и водоотведения);

- автотранспортными предприятиями и индивидуальными предпринимателями, оказывающими транспортные услуги для населения, а также с предприятиями, осуществляющими перевозку опасных, тяжеловесных и крупногабаритных грузов в границах муниципального образования; 
- предприятиями, осуществляющими работу по ремонту и содержанию внутригородских автомобильных дорог; 
-муниципальными предприятиями, оказывающими услуги населению;

- ГАСН.
3. Заместитель главы администрации:
3.1 Обеспечивает создание условий для развития физической культуры и массового спорта, организации и проведения официальных физкультурно-оздоровительных, культурно-массовых, спортивных мероприятий города, организации работы с молодежью и детьми,  

3.2. Обеспечивает размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ и услуг для муниципальных нужд по курируемым направлениям, в соответствии с действующим законодательством.

3.3. Координирует решение вопросов по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории города.

3.4. Решает вопросы, связанные с предупреждением и ликвидацией  чрезвычайных ситуаций в границах территории муниципального образования, является секретарем комиссии по ЧС и ПБ

3.5 Участвует в решении вопросов по обеспечению малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, является членом комиссии по распределению жилья администрации муниципального образования «Город Ленск»

3.6. Организует работу служб ритуальных услуг и содержания мест захоронения.
3.7. Осуществляет взаимодействие с органами государственной власти Республики Саха (Якутия) и администрацией МО «Ленский район» в пределах своих полномочий, государственным учреждением «2 Отряд ФПС по Ленскому району», и другими организациями и предприятиями, в соответствии со своей компетенцией.
3.8. Представляет администрацию муниципального образования «Город Ленск» на торжественных праздничных, юбилейных мероприятиях, выступает с соответствующими поздравлениями.
3.9 Выполняет другую работу по поручению главы города.

3.10. В оперативном подчинении находятся:

-специалисты по жилью отдела ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»
3.11. Осуществляет координацию и взаимодействие с: 
- с молодежным лидером муниципального образования «Город Ленск», председателем городского спорткомитета; 
- районной комиссией по предупреждению и ликвидации ЧС;
- предприятиями, организациями, учреждениями, осуществляющими контроль и работу по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

4. Заместители главы города в пределах функциональных обязанностей принимают самостоятельные решения и несут персональную ответственность за состояние дел в подведомственных отделах, службах, предприятиях, организациях.

5. Заместители главы не издают самостоятельных правовых актов. Нормативные акты, издаваемые администрацией, подписываются главой города после согласования с соответствующими службами и визой курирующего вопросы заместителя главы.

Другую переписку заместители главы города ведут самостоятельно.

6. Документы, направляемые в адрес Президента и Правительства РС(Я), Госсобрания (Ил Тумэн), подписываются только главой муниципального образования или лицом, его замещающим.

7. Заместители главы обеспечивают неотложный прием депутатов всех уровней и первоочередное решение поставленных ими вопросов, входящих в компетенцию городской администрации и обеспеченных финансовыми ресурсами.

8. Заместители главы города ведут самостоятельно прием населения, руководителей предприятий, учреждений, организаций, по вопросам входящим в их компетенцию.

