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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ГОРОД ЛЕНСК»
ЛЕНСКИЙ РАЙОН
РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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	САХА РЕСПУБЛИКАТЫН ЛЕНСКЭЙ ОРОЙУОНА
«ЛЕНСКЭЙ КУОРАТ»
МУНИЦИПАЛЬНАЙ ТЭРИЛЛИИ

УУРААХ


	

	от  "25» августа 2016г.
	
	№ 
	07-03-000393/16-



	Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной функции по осуществлению
муниципального жилищного контроля администрацией  муниципального образования «Город Ленск»


	



В связи с вступлением в силу Федерального закона от 25.06.2012   № 93-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в соответствии со статьей 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, Законом Республики Саха (Якутия) «О внесении изменений в статьи 8 и 9 Закона Республики Саха (Якутия) «О муниципальном жилищном контроле в Республике Саха (Якутия)» от 30 апреля 2014 года 1301-3 N 159-V, Уставом муниципального образования «Город Ленск», администрация
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля администрацией  муниципального образования «Город Ленск» на территории города Ленска,  согласно приложению.
2.   Обнародовать настоящее постановление.
3.   Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Город Ленск». 
4.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава города                            п/п                                  А.А. Хорунов














Административный регламент
исполнения муниципальной функции по осуществлению
муниципального жилищного контроля
администрацией муниципального образования «Город Ленск»

1. Общие положения

Наименования муниципальной функции и исполнительного органа, непосредственно исполняющего муниципальную функцию

1.1. Настоящий административный регламент исполнения администрацией МО «Город Ленск» муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрацией города Ленска, порядок ее взаимодействия с другими исполнительными органами, юридическими лицами и гражданами при осуществлении муниципального жилищного контроля.
1.2. Наименование муниципальной функции – «Муниципальный жилищный контроль» (далее также - муниципальная функция).
Исполнение муниципальной функции осуществляется администрацией МО «Город Ленск» главным специалистом по муниципальному контролю (далее – муниципальный жилищный инспектор).

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 10-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
Федеральный закон от 22 июля 2008 года № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
Решение Комиссии Таможенного союза от 18 октября 2011 года № 824 «О принятии технического регламента Таможенного союза «Безопасность лифтов»;
Постановление Правительства РФ от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
Постановление Правительства РФ от 6 мая 2011 года № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»; 
Постановление Правительства РФ от 23 мая 2006 года № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;
Постановление Правительства РФ от 13 августа 2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;
Постановление Правительства РФ от 23 сентября 2010 года № 731 «Об утверждении стандарта раскрытия информации организациями, осуществляющими деятельность в сфере управления многоквартирными домами»;
Постановление Правительства РФ от 20 августа 2009 года № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю»;
Приказ Министерства экономического развития РФ от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Постановление Госстроя РФ от 27 сентября 2003 года № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда», в части, не противоречащей Жилищному кодексу Российской Федерации.

Предмет муниципального жилищного контроля, 
 и правовой статус муниципальных жилищных инспекторов.

1.4. Предметом муниципального жилищного контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда г. Ленска, федеральными законами и законами Республики Саха (Якутия) в области жилищных отношений, а также Уставом муниципального образования «Город Ленск».
1.5. При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля жилищный инспектор, взаимодействует с уполномоченными органами исполнительной власти Республики Саха (Якутия), осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, в порядке, установленном законом Республики Саха (Якутия).
1.6. Муниципальные жилищные инспекторы, уполномоченные на проведение проверки, имеют право:
[bookmark: sub_25001]1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;
[bookmark: sub_25002]2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и распоряжения главы  администрации МО «Город Ленск посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса Российской Федерации, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;
[bookmark: sub_25003]3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;
[bookmark: sub_25004]4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;
5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.
1.7. Муниципальный жилищный инспектор при проведении проверки не вправе:
[bookmark: sub_151]1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;
1.1) проверять выполнение обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не соответствующих законодательству Российской Федерации и требований, 
1.2) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 настоящего Федерального закона;
[bookmark: Par592]3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;
5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
[bookmark: Par595]6) превышать установленные сроки проведения проверки;
7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
1.8. Муниципальный жилищный инспектор при проведении проверки обязан:
[bookmark: sub_181]1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Саха (Якутия) полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами МО «Город Ленск»;
[bookmark: sub_182]2) соблюдать законодательство Российской Федерации, Республики Саха (Якутия) права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина, проверка которых проводится;
[bookmark: sub_183]3) проводить проверку на основании распоряжения главы администрации МО «Город Ленск» о ее проведении в соответствии с назначением;
[bookmark: sub_184]4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы администрации МО «Город Ленск»;
[bookmark: sub_185]5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
[bookmark: sub_186]6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
[bookmark: sub_187]7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, их уполномоченного представителя с результатами проверки;
[bookmark: sub_188]8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
[bookmark: sub_189]9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1810]10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
[bookmark: sub_1811]11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
[bookmark: sub_1812]12) перед началом проведения плановой выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, их уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;
[bookmark: sub_1813]13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю

1.9. [bookmark: sub_2101]Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
[bookmark: sub_211]1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
[bookmark: sub_212]2) получать от муниципального жилищного инспектора информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
[bookmark: sub_213]3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями муниципальных жилищных инспекторов;
4) обжаловать действия (бездействие) муниципальных жилищных инспекторов, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.10. [bookmark: sub_214]Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:
1) представлять муниципальным жилищным инспекторам информацию и документы, необходимые для проверки;
2) обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных жилищных инспекторов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;
3) исполнять предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания, несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям.
1.11. Руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю запрещено препятствовать исполнению муниципальной функции муниципальным жилищным инспектором.

Описание результата исполнения муниципальной функции

1.12. Результатом исполнения муниципальной функции является получение объективной информации о соблюдении юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда г. Ленска, федеральными законами, законами Республики Саха (Якутия) в области жилищных отношений и муниципальными правовыми актами МО «Город Ленск», а также выявление, пресечение и предупреждение нарушений в их деятельности;
1.13. Исполнение муниципальной функции завершается подписанием акта проверки, в зависимости от которого:
1) муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным на проведение проверки, выдается предписание о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;
2) муниципальным жилищным инспектором, уполномоченным на проведение проверки, составляется протокол об административном правонарушении, связанном с нарушениями обязательных требований и рассматривается дело об указанном административном правонарушении либо направляются в уполномоченные органы материалы для рассмотрения дела о таком административном правонарушении;
3) муниципальным жилищным инспектором направляются в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопроса о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;
[bookmark: sub_1012]4) в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения, должностное лицо, осуществляющее муниципальный жилищный контроль обращается в суд с заявлением о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований Жилищного кодекса Российской Федерации, и о признании договора управления данным домом недействительным.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования о правилах исполнения
  муниципальной функции

2.1. Место нахождения администрации города Ленска: г. Ленск, улица Ленина, 63.
Почтовый адрес для направления обращений по вопросам исполнения муниципальной функции: улица Ленина, 63, г. Ленск, 678144.
2.2. Место принятия обращений администрация города Ленска: г. Ленск, улица Ленина, 63.
График работы администрации города Ленска:
	Понедельник
	                               8.45 - 18.15

	Вторник
	8.45 – 17.15

	Среда
	8.45 – 17.15              

	Четверг
	8.45 – 17.15

	Пятница
	                               8.45 – 17.15

	Суббота
	                               Выходной

	Воскресенье 
Обед                            
	                               Выходной
	12.30-14.00


2.3. Информация о месте нахождения и телефонах администрации города Ленска предоставляется непосредственно в помещении администрации города Ленска, а также посредством ее размещения на официальном сайте муниципального образования «Город Ленск» в сети Интернет.
2.4. Информация о порядке, формах и месте размещения информации об исполнении муниципальной функции размещается на официальном сайте администрации г. Ленска (gorodlensk@mail.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на информационных стендах в администрации города Ленска.
2.5. Помещение администрации города Ленска оборудуется информационными стендами, на которых размещается следующая обязательная информация:
[bookmark: sub_1171]1) полный почтовый адрес администрации;
[bookmark: sub_1172]2) адрес официального сайта администрации города Ленска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
[bookmark: sub_1173]3) справочный номер телефона жилищного инспектора;
[bookmark: sub_1174]4) график (режим) работы жилищного инспектора;
[bookmark: sub_1175]5) фамилия, имя, отчество (при наличии) жилищного инспектора;
[bookmark: sub_1176]6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие исполнение муниципальной функции.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
2.6. На официальном сайте администрации города Ленска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:
[bookmark: sub_1181]1) полное наименование и полный почтовый адрес органа муниципального жилищного контроля;
[bookmark: sub_1182][bookmark: sub_1184]2) справочный номер телефона жилищного инспектора;
3) график (режим) работы жилищного инспектора;
4) требования к письменному обращению о предоставлении информации;
[bookmark: sub_1185]5) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной функции;
[bookmark: sub_1186]6) текст настоящего Административного регламента с приложениями;
7) краткое описание порядка исполнения муниципальной функции.
2.7. Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется уполномоченными лицами, как в устной, так и в письменной форме в течение всего срока исполнения муниципальной функции.
При ответах на обращения, в том числе телефонные, уполномоченные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ по телефону должен начинаться с информации фамилии, имени, отчестве и должности уполномоченного лица.

Срок исполнения муниципальной функции

2.8. Общий срок исполнения муниципальной функции не может превышать сорока рабочих дней.
2.9. Срок проведения проверки (со дня начала проверки и до даты подписания акта по результатам проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.
2.10. В исключительных случаях (непредставление запрашиваемых документов, выявление в результате рассмотрения представленных документов необходимости запроса и изучения дополнительных документов) на основании мотивированных предложений муниципальных жилищных инспекторов, срок проведения плановой проверки может быть продлен главой (первым заместителем главы) администрации МО «Город Ленск», но не более чем на двадцать рабочих дней.
[bookmark: sub_1023]Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель информируется о продлении срока проведения плановой  проверки в письменной форме, а также по телефону или факсимильной связи, электронной почте не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения главой администрации МО «Город Ленск».
Срок вынесения предписания об устранении нарушений обязательных требований, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания, несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям - десять рабочих дней с момента подписания акта проверки без возражений.
В случае подписания акта проверки с возражениями срок вынесения предписаний, предусмотренных настоящим пунктом - пять рабочих дней с момента рассмотрения поступивших возражений руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя по акту проверки и принятию по ним решения.
2.11. Протокол об административном правонарушении, связанном с нарушениями обязательных требований, составляется немедленно после выявления совершения указанного административного правонарушения.
В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.
2.12. Материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений, направляются в уполномоченные органы немедленно после выявления признаков преступлений.






3.Состав, последовательность и сроки выполнения 
административный процедур

2.13. Муниципальная функция исполняется в виде проверок и принятия по результатам проверок мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
1) проведение проверок по вопросам соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда г.Ленска, федеральными законами и законами Республики Саха (Якутия) в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Ленск»;
2) принятие по результатам проведенных проверок мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.14. [bookmark: sub_1027]Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в Приложении к настоящему Административному регламенту.
2.15. Оснований для приостановления исполнения муниципальной функции законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.16. [bookmark: sub_1029]Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
- принятие решения о проведении проверки и подготовка к проверке;
- проведение проверки и подготовка акта проверки;
- ознакомление с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;
- принятие по результатам проверки мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.17. [bookmark: sub_1030]Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
2.18. Плановые и внеплановые проверки проводятся в форме документарных и выездных проверок в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» с учетом особенностей организации и проведения проверок, установленных статьей 20 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проверке

2.19. Принятие решения о проведении плановой проверки и подготовка к плановой проверке.
2.19.1. Основанием принятия решения о проведении плановой проверки является истечение одного года со дня:
1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
2.19.2. Решение о проведении плановой проверки принимает глава муниципального образования «Город Ленск» на основании ежегодного плана проведения плановых проверок (далее - план проверок), составляемого по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.
2.19.3. В планах проверок указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального жилищного контроля, осуществляющего плановую проверку –муниципальное образование «Город Ленск». При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
План проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте муниципального образования «Город Ленск» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет либо иным доступным способом.
2.19.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, муниципальное образование «Город Ленск» направляет проекты планов проверок в органы прокуратуры.
2.19.5. В соответствии с частью 6.1 статьи 9 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» органы прокуратуры рассматривают проекты планов проверок и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения главе МО «Город Ленск» (заместителю главы) о проведении совместных плановых проверок.
2.19.6. Глава МО «Город Ленск» рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
2.19.7. О принятии решения о проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального жилищного контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы МО «Город Ленск» о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
2.19.8. [bookmark: sub_913][bookmark: _GoBack]В случае принятия решения о проведении плановой проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального жилищного контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
2.20. Принятие решения о проведении внеплановой проверки.
2.20.1. Основанием принятия решения о проведении внеплановой проверки является:
1) поступление в орган муниципального жилищного контроля, обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса Российской Федерации;
2) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Ленск»;
3) поступление в орган муниципального жилищного контроля, обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
- приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
2.20.2. Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава муниципального образования администрации «Город Ленск».
2.20.3. Решение о направлении обращений и заявлений граждан, по подведомственности принимается в случае, если письменное обращение, содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию муниципального жилищного инспектора.
2.20.4. Результатом принятия решения о проведении внеплановой проверки является распоряжение главы города Ленска о проведении внеплановой (документальной, выездной) проверки.
2.21. В распоряжении главы города Ленска о проведении проверки (как плановой, так и внеплановой) указываются:
1) наименование органа муниципального жилищного контроля -  муниципальное образование «Город Ленск»;
2) фамилия, имя, отчество, должность муниципального жилищного инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами МО  «Город Ленск»;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) наименование настоящего Административного регламента;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
2.22. Распоряжения главы муниципального образования «Город Ленск» о проведении плановой и  внеплановой проверки регистрируется в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству МО «Город Ленск».
2.23. Внеплановая проверка проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.

Проведение проверки и подготовка акта проверки

2.24. Основанием проведения плановой проверки (как документальной, так и выездной) является план проверок и распоряжение главы муниципального образования «Город Ленск» о проведении плановой (документальной, выездной) проверки.
2.25. Основанием проведения внеплановой проверки (как документальной, так и выездной) является распоряжение главы муниципального образования «Город Ленск» о проведении внеплановой (документальной, выездной) проверки.
2.26. Проверка проводиться муниципальным жилищным инспектором, указанным в распоряжении  главы муниципального образования «Город Ленск».
2.27. По требованию, подлежащих проверке лиц, муниципальный жилищные инспектор обязан представить информацию об органе муниципального жилищного контроля, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.
2.28. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя муниципальный жилищный инспектор обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим Административным регламентом.
2.29. В случае проведения проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального жилищного контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении проверки. При этом орган муниципального жилищного контроля уведомляет саморегулируемую организацию о недопустимости предварительного уведомления проверяемой организации о проведении внеплановой проверки.
2.30. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами МО  «Город Ленск», муниципальный жилищный инспектор при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.
2.31. Проведение документальной проверки (как плановой, так и внеплановой).
2.31.1. В процессе проведения документарной проверки муниципальным жилищным инспектором в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации МО «Город Ленск», в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального жилищного контроля.
2.31.2. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации МО «Город Ленск», вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами МО «Город Ленск», муниципальный жилищный инспектор направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы (первого заместителя главы)муниципального образования «Город Ленск» о проведении проверки.
2.31.3. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию МО «Город Ленск» указанные в запросе документы.
2.31.4. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
2.31.5. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального жилищного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
2.31.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального жилищного контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия, указанных в пункте 6.32 настоящего Административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в администрацию Мо «Город Ленск» документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
2.31.7. Муниципальный жилищный инспектор, который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений муниципальный жилищный инспектор установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Ленск», вправе провести выездную проверку.
2.31.8. При проведении документарной проверки муниципальный жилищный инспектор не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом, должностным лицом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.
2.32. Проведение выездной проверки (как плановой, так и внеплановой).
2.32.1. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
2.32.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Ленск», без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
2.32.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения сотрудника муниципального жилищного контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением главы (первого заместителя главы) администрации  МО «Город Ленск» о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
2.32.4. Заверенные печатью копии распоряжения главы (первого заместителя главы) администрации МО «Город Ленск» вручаются под роспись муниципальным жилищным инспектором, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
2.32.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить муниципальному жилищному сотруднику, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящему выездную проверку муниципальному жилищному инспектору и участвующим в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
2.32.6. Муниципальный жилищный инспектор привлекает к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
2.33. Результатом проведения проверки (плановой, внеплановой, документальной, выездной) является акт проверки.
2.34. Подготовка акта проверки.
2.34.1. По результатам проверки муниципальным жилищным инспектором, проводящим проверку, составляет акт проверки в двух экземплярах по форме, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
2.34.2. В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального жилищного контроля - Муниципальное образование «Город Ленск»;
3) дата и номер распоряжения главы МО «Город Ленск»;
4) фамилия, имя, отчество и должность муниципального жилищного инспектора, проводившего проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Ленск», об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
9) подпись муниципального жилищного инспектора, проводившего проверку.
2.34.3. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Ленск», предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Ознакомление с актом проверки руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя

2.35. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации МО «Город Ленск».
2.36. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального жилищного контроля.
2.37. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.38. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
2.39. В журнале учета проверок муниципальным жилищным инспектором осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального жилищного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность муниципального жилищного инспектора, проводящего проверку, его подпись.
2.40. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя.
2.41. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
2.42. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию МО «Город Ленск» в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию МО «Город Ленск».

Принятие по результатам проверки мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации

2.43. Основанием принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, является акт проверки, содержащий сведения о фактах нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами МО «Город Ленск», выявленных при проведении проверки.
2.44. Меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, принимаются муниципальным жилищным инспектором.
2.45. Меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, включают в себя следующие действия:
1) выдача предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания, несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям в течение десяти рабочих дней с момента подписания акта проверки без возражений.
В случае подписания акта проверки с возражениями срок внесения предписаний, предусмотренных настоящим подпунктом - пять рабочих дней с момента рассмотрения поступивших возражений руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя по акту проверки и принятию по ним решения.
2) принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера осуществляется в постоянном режиме и незамедлительно после выявления указанных фактов;
 3) меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности принимаются в сроки, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) направление в уполномоченные органы материалов, связанных с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений в случае выявления при проведении проверки наличия признаков преступлений осуществляется незамедлительно после подписания акта проверки.
2.46. Меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации, принятые муниципальными жилищными сотрудниками фиксируются в официальных документах органа муниципального жилищного надзора и других уполномоченных органах в соответствии с правилами делопроизводства.

Порядок и формы контроля над исполнением муниципальными жилищными сотрудниками муниципальной функции

2.47. Текущий контроль над соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений муниципальным жилищным инспектором осуществляет глава МО «Город Ленск».
2.48. Для текущего контроля используется служебная корреспонденция администрации МО «Город Ленск», устная и письменная информация муниципального жилищного инспектора, осуществляющего регламентируемые действия.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление муниципальный жилищный инспектор немедленно информируют главу МО «Город Ленск», а также принимает срочные меры по устранению нарушений.
2.49. Порядок и периодичность проведения плановых проверок соблюдения и исполнения муниципальным жилищным сотрудником настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляются в соответствии с планом проверок, утверждаемым администрацией МО города Ленска.
2.50. Внеплановые проверки проводятся по решению  главы администрации  МО «Город Ленск» (первого заместителя главы).


Ответственность органа муниципального жилищного
контроля и муниципальных жилищных сотрудников

2.51. Муниципальный жилищный инспектор в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.52. Администрация города Ленска осуществляет контроль над исполнением муниципальным жилищным сотрудником служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения муниципальными жилищными сотрудниками служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении виновных муниципальных жилищных сотрудников.
2.53. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципального жилищного сотрудника, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального жилищного контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

3. Внесудебный (административный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) муниципальным жилищным сотрудником

3.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) муниципальным жилищным сотрудником в административном и судебном порядке.
Предметом административного обжалования являются действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) муниципальным жилищным инспектором при исполнении муниципальной функции.
3.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане вправе письменно обжаловать действия (бездействие) муниципального жилищного сотрудника –главе МО «Город Ленск». Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченный представитель вправе обратиться с жалобой лично или по почте либо в электронной форме.
3.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати календарных дней с момента регистрации, если не установлен более короткий срок её рассмотрения.
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов должностное лицо, полномочное рассматривать жалобу вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.
3.4. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.
3.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченный представитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает адресата: фамилию, имя, отчество, должность должностного лица, полномочного рассматривать жалобу, фамилию, имя, отчество и (или) должность заявителя, адрес, по которому должен быть направлен ответ (уведомление о переадресации жалобы), суть жалобы, также ставится личная подпись заявителя и дата.
Дополнительно в жалобе указывается:
должность, фамилия, имя и отчество муниципального жилищного сотрудника (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуется;
обстоятельства, которыми обосновывается нарушение прав и законных интересов заявителя либо представляемого им лица;
иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы либо их копии.
3.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, полномочным рассматривать жалобу принимается решение об удовлетворении изложенных в жалобе требований либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы должностным лицом, полномочным рассматривать жалобу направляется заявителю и муниципальному жилищному инспектору, действия (бездействие) которого обжаловались.
3.7. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях (бездействии) муниципального жилищного сотрудника, нарушении настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся на официальном сайте администрации города Ленска в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на интернет-сайты и по электронной почте.
3.8. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
в жалобе не указаны фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если обжалуется судебное решение (при этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (при этом заявитель уведомляется о недопустимости злоупотребления своим правом);
текст жалобы не поддается прочтению (при этом в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, полномочное рассматривать жалобу вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
3.9. Основанием для начала процедуры административного обжалования является поступление должностному лицу, полномочному рассматривать жалобу, жалоба на действия (бездействия) и решения муниципального жилищного сотрудника, , осуществленные и принятые им в ходе исполнения муниципальной функции.
3.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.









                                                                       

































                                                                                             
Блок-схема исполнения муниципальной функции
 (
Итоговый документ, являющийся результатом административной процедуры
) (
Ответственный за осуществление административной процедуры
) (
Наименование административной процедуры
) (
Срок исполнения административной процедуры
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В соответствии с планом проверок и внеплановыми мероприятиями по исполнению муниципальной функции
) (
Распоряжение о проведении проверки
) (
Глава администрации
 МО «Город Ленск»
) (
Принятие решения о проведении проверки
)





 (
Муниципальный жилищный сотрудник
) (
Подготовка к проведению проверки и извещение проверяемого лица
)


 (
Определение о передаче дела 
об административном правонарушении 
) (
П
о окончании 
сроков проверки.
) (
Муниципальный жилищный сотрудник
) (
Возбуждение дела 
об административном правонарушении
) (
Официальное извещение о проверки и перечень запрашиваемой документации (в случае проведении плановой проверки)
) (
Акт проверки
) (
Муниципальный жилищный 
сотрудник
) (
Проведение проверки
) (
Муниципальный жилищный сотрудник
) (
Предписание об устранении выявленных нарушений
) (
Оформление и выдача предписания об устранении выявленных нарушений
) (
За 3 (три) дня до начала проверки
В пределах срока 
проверки, установленного распоряжением о проведении проверки, или при необходимости выяснения дополнительных обстоятельств - в пределах срока, установленного распоряжением о продлении срока проверки, но не более чем 40 (сорок) рабочих дней
)
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[bookmark: Par43]о проведении проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица

1. Провести проверку в отношении 
_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, гражданина)
2. Место нахождения: 
_____________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных
структурных подразделений) или место жительства индивидуального
предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного
лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению  проверки  в  качестве  экспертов,  представителей
экспертных организаций следующих лиц: 
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности
привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование
экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего
свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:
    настоящая проверка проводится с целью: 
_____________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:
    а) в случае проведения плановой проверки:
    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц,
индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  муниципального контроля;
    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа муниципального
контроля,  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в
рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит
согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и
другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
    задачами настоящей проверки являются: ________________________________________
_____________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
    - соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных
муниципальными правовыми актами;
    - соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;
    - выполнение  предписаний  органов муниципального контроля;
    - проведение мероприятий:
       по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда
животным, растениям, окружающей среде;
       по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера;
    - по обеспечению безопасности государства;
    - по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7.Срок проведения проверки: ____________________________________________________
    К проведению проверки приступить
    с "__" ____________ 20__ г.
    Проверку окончить не позднее
    "__" ____________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки: 
_____________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии
с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)
правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)
9. В процессе   проверки   провести следующие мероприятия по контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 
_____________________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):
_____________________________________________________________________________          (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11.  Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом,
индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________________________ 

Глава  города__________________________________                         _________   
(должность, фамилия, инициалы руководителя,
заместителя руководителя органа муниципального
контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)

                                          _______________________________
                                             (подпись, заверенная печатью)
 Главный специалист по муниципальному контролю МО «Город Ленск» 
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность
должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения
(приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии
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АКТ ПРОВЕРКИ
юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица
N __________


__________________________                                          "__" _____________ 201_ г.
 (место составления акта)                                                            (дата составления акта)

                                                 __________________________
                                                  (время составления акта)



По адресу/адресам: __________________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: __________________________________________________________________
            (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:
(плановая/внеплановая,
документарная/выездная)
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
обособленных структурных подразделений юридического лица или
при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _________________________________________
                                           (рабочих дней/часов)
Акт составлен: ____________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
__________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения
проверки: _________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки
с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: 
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: 
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или
уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного
представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного
представителя саморегулируемой организации (в случае проведения
проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших
при проведении мероприятий по проверке)
    В ходе проведения проверки:
    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,  установленных   муниципальными правовыми актами (с указанием положений(нормативных) правовых актов): 
__________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов): _________________________________________________________________
выявлены   факты   невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):
__________________________________________________________________    нарушений не выявлено _________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органом  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):

_____________________________________________________________________________
 (подпись проверяющего)                                                                                                                     (подпись уполномоченного представителя
                                     юридического лица, индивидуального
                                   предпринимателя, его уполномоченного
                                               представителя)

Журнал    учета     проверок     юридического     лица,     индивидуального предпринимателя,  проводимых  органом  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
____________________________________________________________________________
 (подпись проверяющего)                                                                                                                  (подпись уполномоченного представителя
                                     юридического лица, индивидуального
                                    предпринимателя, его уполномоченного
                                               представителя)

Прилагаемые к акту документы: __________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию   акта   со   всеми приложениями
получил(а): _______________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                "__" ______________ 20__ г.

                                                            _______________
                                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________
                                                  (подпись уполномоченного
                                                  должностного лица (лиц),
                                                   проводившего проверку)


К акту прилагаются: 
1. Фототаблица;
2. Схематический чертеж жилого помещения;
3. Правоустанавливающие документы на жилое помещение (при наличии);
4. Объяснение лица, в отношении которого проведена проверка;
5. Иные документы.

С актом ознакомлены:

Понятые:        1. ____________________ _________________________
                                          (подпись)               (Ф.И.О.)

                     2. ____________________ _________________________
                                         (подпись)               (Ф.И.О.)

Специалист
(эксперт)           ____________________ _________________________
                                         (подпись)               (Ф.И.О.)

Иные участники      ____________________ _________________________
проверки                           (подпись)               (Ф.И.О.)

Подпись жилищного инспектора, _______ _________________________
составившего акт         (подпись)               (Ф.И.О.)













ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения жилищного
законодательства
от "__" _________ 201_ г. N ____________

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица,
__________________________________________________________________
Ф.И.О. гражданина, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
__________________________________________________________________
(адрес жилого дома, номер квартиры)
__________________________________________________________________










__________________                      ______________________
(подпись)                                  (Ф.И.О.)
[bookmark: Par381]





























СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ





















 __________________                      ______________
(подпись)                                 (Ф.И.О.)Муниципального жилищного
5

   инспектора МО «Город Ленск»


Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального
предпринимателя, проводимых органами государственного
контроля (надзора), органами муниципального контроля
[bookmark: sub_4010]Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:
- со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность
должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	











[bookmark: sub_3]

Журнал
проверок по соблюдению требований жилищного законодательства 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	№ 
п/п
	Наименование ЮЛ,ИП, гражданина, в отношении которого проводится проверка
	Юр. адрес или адрес местожительства
	Адрес проверяемого жилого помещения
	Общая площадь жилого помещения, на котором выявлено нарушение
	Номер и дата распоряжения (приказа) о проведении проверки
	Дата и номер акта
проверки
	Дата и номер предписания
	Статья КоАП РФ
КоАП РС(Я)
предусматривающая адм. ответственность
	Дата передачи акта проверки в контрольно-надзорные органы для рассмотрения
	Дата и номер определения о возврате материалов проверки на доработку
	Дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении
	Дата и номер постановления о наложении административного наказания
либо о прекращении производства
по делу об адм.правнонарушении
	Дата и номер решения суда (мирового судьи)
	Сведения об устранении нарушений жилищного законодательства
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ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушения жилищного законодательства

дата                                                                    №_____________


Муниципальным жилищным инспектором муниципального образования «Город Ленск» _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
проведена проверка соблюдения жилищного законодательства в жилом помещении, расположенном по адресу: _____________________________________________________________________________
(адрес )
Жилое помещение _______________________________________________________
площадь, реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
используется_________________________________________________________________________________________________________________________
                                         (наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес; Ф.И.О. должностного лица или гражданина, паспортные данные, место жительства)

_____________________________________________________________________________

В результате проверки выявлено (не выявлено) нарушение жилищного законодательства РФ, выразившееся в:
_____________________________________________________________
(описание нарушения, акт проверки от «____»_________ 201__ г.)

Указанное нарушение допущено: _____________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя;
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
должностное лицо; индивидуальный предприниматель; физическое лицо)

Я, муниципальный жилищный инспектор МО «Город Ленск» __________________________, руководствуясь Жилищным кодексом РФ, Положением о муниципальном жилищном контроле, утвержденным постановлением от «___»_______ 20    г. №_____

ОБЯЗЫВАЮ:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя; должностное лицо;
______________________________________________________________________________________________________________
индивидуальный предприниматель; физическое лицо)

устранить допущенное нарушение в срок до «    » ___________  201__ г.
Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждающих устранение, или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению нарушения, подтвержденных соответствующими документами и другими материалами, представить муниципальному жилищному инспектору МО «Город Ленск» ____________________________________________________ 
(Ф.И.О.)
по адресу: г. Ленск, ул. Ленина, 63    каб._____

          ________________                ______________________________
                               (подпись)                                                                            (Ф.И.О.)
            ________________________________________________________________
(отметка о вручении предписания)
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УВЕДОМЛЕНИЕ №_____
о проведении внеплановой/выездной проверки

г. Ленск                                                                                                «__» _____ 201__ года	
Кому: ______________________________
Адрес: ______________________________

Администрации муниципального образования «Город Ленск» уведомляет Вас о том, что на основании распоряжения главы города Ленска от ________ № _____ , назначена внеплановая/выездная проверка с ___________ по _____________ .
В рамках указанной проверки «  »            2016  года в  час.  мин.будет проведена  внеплановая выездная проверка по адресу: _________________________. Для участия в проверке Вам необходимо присутствовать лично или направить уполномоченного представителя.
Для проведения внеплановой выездной проверки требую:
Обеспечить доступ к общедомовому имуществу по указанному адресу, а также в жилые помещения, где производится самовольная перепланировка (переустройство).
Согласно статьи 21 Федерального закона от 26.12.2008г.  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки, знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц.
Распоряжение главы города Ленск № _____ от _________ прилагается.


Муниципальный жилищный инспектор 
МО «Город Ленск» 			           ________________
Уведомление получил: _____________________/___________________/____________________________ 
                   (дата, Ф.И.О., должность, реквизиты документа о представительстве)
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УВЕДОМЛЕНИЕ № ______
о проведении плановой (документарной, выездной) проверки
(нужное подчеркнуть)
г. Ленск                                                                                              «___» _____201__ года			
Кому: ________________
Адрес: ______________________

Администрации муниципального образования «Город Ленск» уведомляет Вас о том, что с ___________ по _____________ состоится плановая проверка деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя на основании распоряжения главы города Ленска от ___________ 201___ года №__________, во исполнение ежегодного плана проведения плановых проверок, утвержденного от ______________.
Для участия в проверке Вам необходимо присутствовать лично или направить уполномоченного представителя _________ 201__ года в __ ч. __ мин. по адресу: ____________________.
Для проведения плановой проверки требую:
1) Обеспечить доступ к общедомовому имуществу многоквартирных домов, находящихся в управлении _____________________.
2)  Представить следующие документы: 
- в случае участия в проверке руководителя организации - заверенную копию приказа о назначении его на должность;
- в случае участия в проверке уполномоченного представителя - доверенность от имени юридического лица, оформленную в соответствии с ч.5 ст.185 Гражданского кодекса РФ на представление интересов ______________ со ссылкой на распоряжения главы МО «Город Ленск».
Согласно ст.21 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки, знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц.
Копия распоряжения главы МО «Город Ленск» № ______ от __________ прилагается.

Муниципальный жилищный инспектор МО «Город Ленск»        ___________________________________________________________________________

Уведомление получил: _____________________/___________________/____________________________ 
              (дата, Ф.И.О., должность, реквизиты документа о представительстве)
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