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	САХА РЕСПУБЛИКАТЫН ЛЕНСКЭЙ ОРОЙУОНА

«ЛЕНСКЭЙ КУОРАТ»

МУНИЦИПАЛЬНАЙ ТЭРИЛЛИИ

УУРААХ


	
	
	

	

	от «___»____________2015 г.  
	
	№ 
	


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно гражданам имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия), и земель, государственная собственность на которые не разграничена, муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)»


	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация  муниципального образования «Город Ленск»
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно гражданам имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия), и земель, государственная собственность на которые не разграничена, муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)», согласно приложению.

2.   Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте муниципального образования «Город Ленск». 

3.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава
	       А.А. Хорунов



	
	


Приложение 

к постановлению главы

№  __________________                                      

от «___» ________2015 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия), и земель, государственная собственность на которые не разграничена, муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия) муниципальной услуги «Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», и земель, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)» (далее - Административный регламент) определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки, последовательность административных процедур и действий при осуществлении муниципальной услуги «Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», и земель, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан», Федеральным законом «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества», Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Республики Саха (Якутия), Указом Президента РФ от 05.05.1992 № 431 (ред. от 25.02.2003) «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»,  иными нормативными правовыми актами органов государственной власти и органов местного самоуправления.
1.3.  Настоящий Регламент разработан в целях оптимизации и повышения эффективности предоставления муниципальной  услуги "Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», и земель, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)" (далее - муниципальная услуга) и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением Административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих.
1.4. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Город Ленск» и государственная собственность на которые не разграничена, находящиеся на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия), в собственность или аренду (по их выбору) для ведения личного подсобного хозяйства или сайылычного хозяйства, садоводства, огородничества, дачного строительства, индивидуального жилищного строительства.
1.5.    В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и уставом муниципального образования;

- заявитель - один из родителей, усыновитель, отчим (мачеха), представляющий интересы членов многодетной семьи в отношениях, регулируемых настоящим Законом.

- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

- многодетная семья - лица, состоящие в зарегистрированном браке, либо матери (отцы), не состоящие в зарегистрированном браке (далее - одинокие матери (отцы)), имеющие троих и более детей в возрасте до 18 лет, проживающих совместно с ними (в том числе усыновленных, пасынков и падчериц). Действие настоящего Административного регламента распространяется также на граждан, имеющих трех и более детей, достигших возраста 18 лет в период с 17 июня 2011 года до дня вступления в силу Закона Республики Саха (Якутия) от 10 ноября 2011 года 969-З N 847-IV "О внесении изменений в Земельный кодекс Республики Саха (Якутия)", а также обучающихся по очной форме обучения в образовательных организациях любого вида и типа (но не более чем до достижения ими возраста 25 лет на момент подачи заявления о предоставлении земельного участка), в случае, если они не состоят в браке.

- члены многодетной семьи - супруги либо одинокая мать (одинокий отец), а также их дети в возрасте до 18 лет (в том числе усыновленные, пасынки и падчерицы).

В составе многодетной семьи не учитываются дети:
- в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах;
- в отношении которых отменено усыновление;
- находящиеся под опекой и попечительством, в том числе дети, находящиеся в приемных семьях.
1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно гражданам Российской Федерации, имеющим трех и более детей, или жилищно-строительным кооперативам (в случае объединения таких граждан на основе членства) в следующих случаях:

1) гражданам Российской Федерации, имеющим трех и более детей, - в собственность или аренду (по их выбору) для ведения личного подсобного хозяйства или сайылычного хозяйства, садоводства, огородничества, дачного строительства, индивидуального жилищного строительства;

2) жилищно-строительным кооперативам (в случае объединения таких граждан на основе членства), - в аренду на период строительства многоквартирного дома с последующей передачей земельного участка как общего имущества в многоквартирном доме в общую долевую собственность собственников жилых помещений.

Услуга предоставляется на территории муниципального образования «Город Ленск» Ленского района Республики Саха (Якутия), в котором граждане поставлены на регистрационный учет по месту жительства, в случае их проживания на данной территории не менее пяти лет непрерывно.

В случае регистрационного учета родителей в разных муниципальных районах, городских округах земельный участок предоставляется по месту регистрационного учета одного из родителей (по их выбору).

Гражданам, имеющим трех и более детей, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, земельные участки предоставляются в первоочередном порядке.

1.7. Местонахождение Администрации муниципального образования «Город Ленск» Ленского района Республики Саха (Якутия) (далее - Администрация): Республика Саха (Якутия), Ленский район, г. Ленск, ул. Ленина, дом 63, 678144.

Органом, уполномоченным осуществлять предоставление муниципальной услуги, является муниципальное учреждение «Комитет имущественных отношений муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)» (далее - Комитет). Местонахождение Комитета имущественных отношений муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия):  Республика Саха (Якутия), Ленский район, г. Ленск, ул. Ленина, дом 63, кабинет 9, 678144.
Уполномоченная организация по приему документов и выдаче результатов предоставления муниципальных услуг в рамках данного Административного регламента - Государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Саха (Якутия)» (далее - ГАУ «МФЦ»): Республика Саха (Якутия), г.Ленск, ул. Дзержинского, 33, 678144.

1.8.  При исполнении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
- Федеральными органами власти, в частности, с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия).

- Органами государственной власти Республики Саха (Якутия) и органами местного самоуправления.

- Юридическими и физическими лицами.

1.9. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации, Комитета, предоставляющих муниципальную услугу.

1.9.1. Получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной и электронной форме.

1.9.2. Через официальный сайт:

- Администрации: http://www.gorodlensk.ru
1.9.3. Портал государственных и муниципальных услуг Республики Саха (Якутия).

1.9.4. На информационных стендах Администрации.

1.10. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы обращений:

1.10.1. индивидуальное личное консультирование осуществляется  ГАУ «МФЦ РС(Я)», Комитетом;

1.10.2. индивидуальное консультирование по телефону осуществляется Комитетом, ГАУ "МФЦ РС(Я)".

1.10.3. индивидуальное консультирование посредством почтового отправления (в том числе электронного) осуществляется ГАУ «МФЦ РС(Я)», Комитетом.

1.11.   Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном личном консультировании не может превышать 15 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю обратиться в письменном виде, в том числе в форме электронного документа. 
1.12. Индивидуальное консультирование посредством почтового отправления (в том числе электронного). При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется Комитетом в письменной форме в адрес (в том числе на электронный адрес) заинтересованного лица в месячный срок со дня регистрации обращения.

1.13.  Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая сайт администрации города, а также оформления информационных стендов.
1.14.    Индивидуальное консультирование по телефону. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. Время разговора не должно превышать 10 минут. Специалист в вежливой и корректной форме четко и подробно информирует заявителя по интересующим вопросам. При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо отделах, которые располагают необходимыми сведениями.

1.15. Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- комплектности (достаточности) представленных документов;
- правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);
- времени приема, порядка и срока выдачи документов;
- иным вопросам.
1.16. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме.

1.17. Специалисты Комитета при ответе на обращения обязаны:

1.17.1. при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) давать ответ самостоятельно. Если специалист Комитета, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другого специалиста Комитета или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

1.17.2. специалисты Комитета, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам. Во время разговора избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Комитета должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.18. Ответы на письменные обращения даются в письменном виде в простой и понятной форме и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- наименование структурного подразделения - исполнителя;

- номер телефона исполнителя.

1.19. Специалист Комитета не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги, влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.20. Заявители, представившие в Комитет документы, в обязательном порядке информируются специалистами Комитета о возможном отказе в приеме документов, отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.21.  Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Саха (Якутия) (http://www.pgusakha.ru), на сайте ГАУ "МФЦ РС(Я)", на информационном стенде Комитета, а также предоставляется непосредственно специалистами Комитета.

1.22. На официальном сайте Администрации в сети Интернет размещаются:

- график (режим) работы;

- почтовый адрес и адрес электронной почты;

- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

- информационные материалы (брошюры, буклеты и т.д.);

- Административный регламент с приложениями;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

- адреса и контакты территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

1.23. На информационном стенде Администрации, Комитета размещаются:

- режим приема заявителей;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Муниципальная услуга «Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», и земель, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)»
2.2. Наименование муниципального органа, непосредственно отвечающего за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией, ответственным исполнителем является муниципальное учреждение «Комитет имущественных отношений муниципального образования «Город Ленск» Ленского района РС(Я)  (далее - Комитет).  

2.3. Наименование органов муниципальной власти и иных организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

- Администрация муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия);

- Муниципальное учреждение «Комитет имущественных  отношений МО «Город Ленск» РС (Я)»;
2.4. Специалисты Комитета, сотрудники ГАУ "МФЦ" не вправе требовать осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в территориальные органы федеральных органов государственной власти и иные организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.5.1. подписанный сторонами (многодетной семьей и муниципальным образованием «Город Ленск» Ленского района РС(Я))  договор аренды земельного участка;
2.5.2. подписанный сторонами (многодетной семьей и муниципальным образованием «Город Ленск» Ленского района РС(Я)) договор о безвозмездной передаче земельного участка в собственность;
2.5.3. мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
        2.6. Срок предоставления государственной услуги определяется в зависимости от наличия предназначенных для бесплатного предоставления многодетным семьям земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», и земель, государственная собственность на которые не разграничена, находящихся на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия), согласия многодетной семьи на получение конкретного земельного участка по результатам жеребьевки, и складывается из:

- срока ожидания многодетной семьей, поставленной на учет, жеребьевки (при условии дачи согласия на получение конкретного земельного участка по ее результатам) - в зависимости от наличия сформированных земельных участков в соответствии с установленной очередностью;

- срока утверждения органом местного самоуправления  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (месячный срок со дня поступления указанных заявлений);
- срока заключения с многодетной семьей договора аренды, договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность, которые  заключаются в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка.

2.7. При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

2.8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ, от 26 января 1996 года N 14-ФЗ, от 26 ноября 2001 года N 146-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон Республики Саха (Якутия) от 15 декабря 2010 года 888-З N 673-IV Земельный кодекс Республики Саха (Якутия);

- Иные нормативные правовые акты, регулирующие вопросы управления и распоряжения земельными участками.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о предоставлении земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей.
2.9.1. В заявлении о предоставлении земельного участка указывается:
- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- паспортные данные (номер, дата выдачи, наименование выданного органа);

-  номер контактного телефона;
- вид разрешенного использования земельного участка;

- предполагаемые размеры земельного участка, местоположение;

- испрашиваемое право;
- личная подпись, дата.
2.9.2. К заявлению прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом (копия документа предоставляется при предъявлении оригиналов документов либо предоставляются нотариально удостоверенные копии документов);

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копия документа предоставляется при предъявлении оригиналов документов, либо предоставляются нотариально удостоверенные копии документов);

3)  документы, подтверждающие состав семьи гражданина (копии паспортов, свидетельств о рождении, о заключении брака, решений об усыновлении (удочерении), судебных решений и иных документов);
4) копии документов, подтверждающие, что заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с которыми земельные участки предоставляются в первоочередном порядке;

5) справка, выданная образовательной организацией любого вида и типа, подтверждающая обучение по очной форме (в случае наличия детей, обучающихся по очной форме обучения).
Форма заявления приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

2.10. Заявление, указанное в пункте 2.9. и настоящего Административного регламента, с приложениями может быть направлено заявителем в Комитет посредством почтовой связи.

В случае направления заявления с полным комплектом документов посредством почтовой связи в Комитет, копии документов должны быть нотариально заверены.

2.11. Заявление, указанное в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, с приложениями может быть сдано в Комитет, либо в ГАУ «МФЦ РС (Я)».

В случае подачи заявления с полным комплектом документов в Комитет, заявитель вместе с копиями предъявляет оригиналы документов для сверки либо представляет нотариально заверенные копии.

2.12. Заявления заполняются при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

2.13. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, указанных в пункте 2.3 Административного регламента:

1) справка о составе семьи (форма N 3);

2) справка органа местного самоуправления о постановке на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (в случае приобретения земельного участка в первоочередном порядке);

3) справка органа местного самоуправления о том, что супруг или супруга не состоит на учете (в случае регистрационного учета родителей в разных муниципальных образованиях);

4) справка уполномоченного органа о реализации гражданином права на бесплатное приобретение земельного участка в следующих случаях:

- гражданам Российской Федерации, имеющим трех и более детей, - в собственность или аренду (по их выбору) для ведения личного подсобного хозяйства или сайылычного хозяйства, садоводства, огородничества, дачного строительства, индивидуального жилищного строительства;

- жилищно-строительным кооперативам, - в аренду на период строительства многоквартирного дома с последующей передачей земельного участка как общего имущества в многоквартирном доме в общую долевую собственность собственников жилых помещений.

Формы заявлений и порядок предоставления вышеуказанных документов размещены на официальных сайтах территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Комитет не вправе требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.15.  Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, не подлежат прочтению.

2.15.2.  документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.16.  В рассмотрении заявления может быть отказано в случае :
-  отсутствия  оснований  для отнесения граждан к лицам, обладающим правом на бесплатное предоставление земельного участка;

- реализации гражданином (одним из родителей) права на бесплатное предоставление земельного участка.

        2.17. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства и настоящего Административного регламента.

2.17.1. В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается на срок не более 20 рабочих дней.

2.17.2. Специалист Комитета готовит проект уведомления заявителю о причинах приостановления  и необходимости устранить выявленные недостатки (далее - уведомление).

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

2.17.3. Специалист Комитета направляет проект уведомления на подписание руководителю Комитета.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

2.17.4.  После подписания уведомления руководителем Комитета специалист Комитета осуществляет его регистрацию в порядке делопроизводства.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

2.17.5. Ответ на заявление, поданное через ГАУ «МФЦ РС(Я)», выдается заявителю в ГАУ "МФЦ", ответ на заявление, поданное в порядке, предусмотренном пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, направляется заявителю почтовым отправлением.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

2.17.6. В случае не устранения заявителем выявленных противоречий документов в течение 20 рабочих дней с момента получения уведомления, указанного в пункте 2.17.2 настоящего Административного регламента, специалист Комитета осуществляет подготовку, визирование, подписание и отправку письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов.

К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагается направленный (первоначально) заявителем комплект документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие оснований для отнесения граждан к лицам, обладающим правом на бесплатное предоставление земельного участка;

- реализация гражданином (одним из родителей) права на бесплатное предоставление земельного участка.

2.19. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.20. Время ожидания в очереди в Комитете, в ГАУ "МФЦ" для подачи заявлений не может превышать 15 минут.

2.21. Время ожидания в очереди в Комитете, в ГАУ "МФЦ" при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.22. Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации не позднее дня, следующего за днем поступления в Комитет в порядке делопроизводства.

2.23. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц. Входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы. Помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими вывесками, указателями. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на инфомате (информационном стенде), а также на официальном сайте. Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, сотрудники ГАУ "МФЦ" обеспечиваются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места предоставляющих муниципальную услугу оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заинтересованных лиц и оптимальным условиям работы, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб). Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями. Количество мест не может составлять менее 5 мест. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованными лицами. В помещениях, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.24. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

2.25. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заинтересованного лица о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заинтересованным лицом информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.26.  Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействия) специалистов Комитета.

2.27. Предоставление муниципальной услуги предусмотрено на базе ГАУ "МФЦ".

2.28. Заявитель с помощью сервиса электронных услуг через официальный сайт  ГАУ "МФЦ" может подать заявление на предоставление услуг в электронном виде либо получить предварительную консультацию на основании представленных сканированных документов без необходимости личного обращения к консультанту ГАУ "МФЦ". Все необходимые для предоставления услуги документы принимаются от заявителя в электронном виде (отсканированные копии) в формате jpg, doc, docx, pdf, rar, zip. Предоставление услуги в электронном виде производится при наличии полного пакета документов. Срок консультирования не может превышать 1 рабочего дня с момента поступления пакета документов.

Регламент о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме вступает с момента подписания соглашения о готовности предоставления муниципальной услуги в электронной форме между Администрацией и ГАУ "МФЦ".

2.29. В случае предоставления муниципальной услуги на базе ГАУ "МФЦ" срок исполнения услуги увеличивается на 3 (три) рабочих дня.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. В рамках предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», и земель, государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия)» осуществляются следующие административные процедуры:

3.1.1.  прием заявления с прилагаемыми к нему документами;
3.1.2.  направление запросов в территориальные органы федеральных органов государственной власти и иные организации для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.3. утверждение и выдача заявителю  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

3.1.4. распределение земельных участков путем проведения жеребьевки;
3.1.5. подписание договора аренды,  договора безвозмездной передачи земельного участка в собственность.
3.2.  Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной п.3.1.1. Административного регламента, является поступление в Комитет заявления лиц, указанных в пункте 1.6 настоящего Административного регламента, о предоставлении земельного участка.

3.3. Заявителю при сдаче документов выдается расписка, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2.10. настоящего Административного регламента.
3.4. Рассмотрение заявления заинтересованных лиц осуществляется специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги в соответствии с должностной инструкцией.
3.5.  Специалист Комитета осуществляет рассмотрение заявления и комплекта документов на предмет соответствия требованиям настоящего Административного регламента. В случае наличия комплекта документов, предусмотренного перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно к заявлению, специалист Комитета обеспечивает выполнение административных процедур в рамках соответствующего административного действия путем регистрации заявления в порядке делопроизводства.

Действие совершается в день поступления заявления.

3.6.  В случае, если представленные документы не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента, специалист Комитета осуществляет подготовку, визирование, подписание и отправку заявителю письма о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием срока и причины.

Приостановление осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 2.17 настоящего Административного регламента.

3.7.  Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в рамках соответствующего административного действия является результат определения соответствия документов, приложенных к заявлению, требованиям законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов.

3.8. Результатом административной процедуры является подготовка соответствующего письма о предоставлении недостающих документов специалистом Комитета либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.

3.9.   Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления  в порядке делопроизводства Комитета с присвоением ему номера и даты, либо оформление соответствующего письма о возврате документов.
3.10. Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной п.3.1.2. Административного регламента, является отсутствие в Комитете документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций.

3.11.  Направление запросов осуществляется специалистом Комитета.

3.12.  Специалист Комитета осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы государственной власти и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Направление запроса осуществляется:

- по каналам региональной системы межведомственного электронного взаимодействия;

- в письменном виде на бланках установленного образца (при их наличии) либо на официальном письменном бланке Комитета.

Запрос, оформляемый на бланках Комитета, должен содержать следующие сведения:

- наименование органа, в адрес которого направляется запрос о предоставлении документов и (или) информации;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации;

- указание на положения нормативного правового акта, в котором установлено требование о предоставлении необходимого для предоставления услуги документа и (или) информации, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- контактная информация исполнителя запроса;

- дата направления требования и срок ожидаемого ответа на запрос;

(срок ожидаемого ответа на запрос не должен превышать 5 рабочих дней).

3.13. Запрос с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия подписывается электронной подписью специалиста Комитета.

3.14. Днем направления запроса считается соответственно дата, указанная в расписке уполномоченного лица о получении запроса, дата отправления документа с запросом, зарегистрированная в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия.

3.15. Результатом административной процедуры является получение из территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций запрашиваемых документов.

3.16. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, либо в порядке делопроизводства.

3.17. Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной п.3.1.3. Административного регламента, является наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги.

3.18. Орган местного самоуправления на основании заявления, с учетом зонирования территорий в месячный срок со дня поступления указанного заявления утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

3.19.  В случае обращения заявителя через ГАУ «МФЦ РС(Я)» схема расположения участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается через многофункциональный центр.

3.20. Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной п.3.1.4. Административного регламента является фактическое наличие земельных участков, сформированных в соответствии с требованиями земельного законодательства и внесенных в перечень земельных участков, предназначенных для предоставления многодетным семьям:
3.20.1. Секретарь жеребьевочной комиссии по выбору гражданами земельных участков из Перечня земельных участков, предназначенных для предоставления (далее - жеребьевочная комиссия) уведомляет заявителей в соответствии с установленной очередностью с предложением об участии в жеребьевке с указанием даты, времени и места проведения жеребьевки путем направления заказного письма с уведомлением не менее чем за 10 дней до даты ее проведения. В уведомлении также указывается местоположение земельных участков.
Одновременно с уведомлением заявителей секретарь жеребьевочной комиссии размещает информацию о предстоящей жеребьевке на официальном сайте с указанием даты, времени и места проведения жеребьевки, а также о местоположении земельных участков.
3.20.2. В жеребьевке принимают участие заявители (родители: один или совместно) либо представитель с надлежаще оформленными полномочиями. Перед началом проведения жеребьевки секретарь жеребьевочной комиссии осуществляет регистрацию граждан, явившихся на жеребьевку, в журнале регистрации с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии), места жительства.
Жеребьевка проводится, в том числе, при явке и регистрации лишь одного участника.
3.20.3. Проведение жеребьевки начинается с демонстрации секретарем жеребьевочной комиссии Перечня земельных участков, предназначенных для предоставления, предлагаемых в день проведения жеребьевки, а также схем расположения данных земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
Секретарь жеребьевочной комиссии помещает конверты (контейнеры) с карточками жеребьевки в барабан, где они перемешиваются.
На каждой карточке указан номер земельного участка в соответствии с Перечнем земельных участков, предназначенных для предоставления, местоположение, кадастровый номер и площадь земельного участка.
3.20.4. Очередность участия граждан в жеребьевке определяется в хронологической последовательности исходя из даты постановки многодетной семьи на учет. 
Секретарь комиссии оглашает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) участников жеребьевки по очереди и предлагает пройти к барабану для проведения жеребьевки.
Участники жеребьевки последовательно по одному после раскрутки барабана извлекают из него конверты (контейнеры) с карточками, на которых содержится информация о земельных участках.
Секретарь жеребьевочной комиссии ведет протокол жеребьевки.
3.20.5. Согласие на получение многодетной семьей земельного участка, выбранного по результатам жеребьевки, на праве собственности или праве аренды оформляется по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.
Отказ многодетной семьи от участия в жеребьевке оформляется в письменном виде по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту.
Отказ многодетной семьи от земельного участка, выбранного по результатам жеребьевки, оформляется по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
3.20.6. Отказ граждан от оформления заявлений, указанных в пункте 3.20.5 настоящего Административного регламента, фиксируется в протоколе жеребьевки.
3.20.7.  В случае отказа гражданина от предложенного ему земельного участка данный земельный участок предлагается другим гражданам, состоящим на учете, в порядке очередности. При этом за гражданами, отказавшимися от предложенного им земельного участка, сохраняется очередность.

3.20.8. В случае неявки родителей или единственного родителя (уполномоченного представителя) многодетной семьи на жеребьевку (отказа от участия в жеребьевке), а также в случае отказа родителей либо единственного родителя (уполномоченного представителя) многодетной семьи от выбранного путем жеребьевки земельного участка многодетная семья приглашается для участия в следующей жеребьевке в порядке, предусмотренном пунктом 3.20.1 настоящего Административного регламента.
3.20.9.  После трехкратного отказа гражданина от предложенного ему земельного участка такой гражданин снимается с учета. Снятие с учета по указанному основанию не лишает гражданина права на повторное обращение с заявлением о предоставлении земельного участка в порядке, установленном Земельным Кодексом РС(Я).

3.20.10. Земельные участки, не распределенные при проведении жеребьевки, предлагаются к распределению при проведении следующей жеребьевки.
3.20.11. В течение 3 дней после проведения заседания жеребьевочной комиссии секретарь жеребьевочной комиссии оформляет протокол жеребьевки и подписывает его у председательствующего и членов жеребьевочной комиссии. 
3.21  Принятие решения о предоставлении земельного участка бесплатно в 

собственность или аренду и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка.

3.21.1. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".


3.21.2. Решение о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность или аренду заявителю принимается в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка и копия такого решения с приложением кадастрового паспорта земельного участка направляется заявителю. 

В случае подачи заявления через ГАУ «МФЦ РС(Я)» копия решения о предоставлении земельного участка с приложением кадастрового паспорта земельного участка выдается через многофункциональный центр.

3.21.3. Результатом исполнения административного действия является 

- принятие решения о предоставлении в аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия) для индивидуального жилищного строительства;
- принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия) для индивидуального жилищного строительства.

3.22. Подписание договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность.
3.22.1. В течение 2 дней со дня принятия решения о предоставлении земельного участка, специалистом подготавливается и передается на согласование проект договора аренды земельного участка, договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность. 

3.22.2. В течение 3 дней подготовленный проект договора аренды земельного участка, договора о безвозмездной передаче земельного участка в собственность согласовывается структурными подразделениям Администрации и передается на подписание главе муниципального образования «Город Ленск», а многодетная семья уведомляется о необходимости явки в Комитет для подписания договора со своей стороны.
3.22.3. Многодетная семья подписывает проект договора.

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в Комитет не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров

В случае не подписания многодетной семьей договора аренды, договора о безвозмездной передаче земельный участок повторно предлагается к распределению при проведении следующей жеребьевки.
3.22.4.  Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, земельный участок предоставляется в совместную собственность, если иное не установлено соглашением между ними.

3.22.5. Договор аренды выдается многодетной семье в день подписания.
3.23. Результатом административного действия является 
- подписанный сторонами (муниципальным образованием «Город Ленск» и многодетной семьей) договор аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск», или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования «Город Ленск» Республики Саха (Якутия) для индивидуального жилищного строительства;

- подписанный сторонами (муниципальным образованием «Город Ленск» и многодетной семьей) договор о безвозмездной передаче земельного участка в собственность.

3.24.  В случае, если земельный участок еще не сформирован, то по обращению заявителя производится формирование земельного участка за счет средств многодетной семьи и его включение в Перечень.

 Земельные участки, сформированные по обращениям состоящих на учете заявителей о формировании и предоставлении в собственность конкретных земельных участков, предоставляются в собственность данным заявителям после включения земельных участков в Перечень без учета очередности.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА

ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами Комитета, осуществляется главой, либо уполномоченным заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами Комитета осуществляется руководителем Комитета, либо его заместителем.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой, либо уполномоченным заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на действия (бездействия) специалистов Комитета.

4.5. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Комитетом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.6. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой либо уполномоченным заместителем главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.7. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года.

4.8.  Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Комитетом осуществляются структурным подразделением Администрации, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными муниципальными служащими на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

4.9. Внеплановые проверки Комитета по вопросу предоставления муниципальной услуги проводит уполномоченный орган на основании жалоб заинтересованных лиц и по результатам проверки составляет акты с указанием выявленных нарушений.

4.10.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность специалистов Комитета за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.11. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

4.12. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистами Комитета, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

4.13.  Специалист Комитета, ответственный за прием заявлений и документов, несет персональную ответственность за своевременное направление запросов в органы исполнительной власти, органы местного самоуправления для получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и за своевременное предоставление муниципальной услуги.  Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.14. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов Комитета. По результатам этих проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.15. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов Администрации.

4.16.  Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги может создаваться комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде отчетов, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ

ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

 МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ
5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем является решение либо действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Комитета, возникшее в ходе предоставления муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента.

5.2. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Комитета.

5.3. Заявители вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов Администрации, Комитета.

5.4.  Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалистом Комитета при получении данным заявителем муниципальной услуги.

5.5. Заявитель вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Комитета, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Заявитель имеет право ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если отсутствуют установленные действующим законодательством Российской Федерации ограничения на предоставление испрашиваемой информации, а должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, обязано ознакомить заявителя с испрашиваемыми документами и материалами.

5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.8. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.9. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала государственных и муниципальных услуг Республики Саха (Якутия), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.10. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Комитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Комитета;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, и поданная с соблюдением требований главы 2.1 Федерального закона от 27.07.2012 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В иных случаях жалоба подлежит рассмотрению в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

В случае, если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушение требований настоящего Административного регламента в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.13. Заявителю в течение 1 рабочего дня, со дня принятия решения, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

При желании заявителя мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется в электронной форме на электронную почту.

5.14. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе исполнения муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Приложение №1
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении земельного участка гражданам, 

имеющим трех и более детей 

Главе муниципального образования 

«Город Ленск» 

______________________________ 

от ____________________________

______________________________

(ФИО)  

Паспорт серия ___ номер ________,

Выдан  ________________________

______________________________

(когда, кем выдан)

Зарегистрирован(а) по адресу:  ___

_____________________________

_____________________________

Телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу предоставить земельный участок, расположенный                                               ___________________________________________________________________ 
площадью __________ кв. на праве ______________________________________.

для использования под садоводство и огородничество, ведение сайлычного хозяйства, под дачное строительство, под индивидуальное жилищное строительство (нужное подчеркнуть).

        Подлинность прилагаемых документов подтверждаю.

    Принимаю    решение   о   предоставлении   моих   персональных   данных (персональных  данных  моего  подопечного)  в  соответствии  со  статьей  9 Федерального  закона  от  27 июля 2006 года N 152-ФЗ и   даю  согласие  на автоматизированную,   а   также  без  использования  средств  автоматизации обработку моих персональных данных (персональных данных моего подопечного), указанных  ниже,  а  именно  совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи  3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных",  в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года   N   210-ФЗ   "Об  организации   предоставления   государственных   и муниципальных  услуг",  в  том  числе  для  осуществления  межведомственных запросов.

    Перечень  персональных  данных,  на  обработку  которых дается согласие субъекта  персональных  данных: фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол, семейное  положение,  номер  основного документа, удостоверяющего личность,

сведения  о  дате  выдачи  указанного  документа  и  выдавшем органе, адрес регистрации  по  месту  жительства,  адрес  фактического  места жительства,

сведения о трудовой деятельности (в том числе размер дохода).

    Настоящее  согласие  действует со дня его подписания до истечения 3 лет

с  момента  предоставления  услуги.  Согласие может быть отозвано субъектом

персональных данных в письменной форме.

    Подпись ___________________/_______________________.

Приложение:
Дата «_____»__________ 20___ г.                               Подпись__________________


Подпись должностного лица, принявшего заявку

                         / (Ф.И.О.)_______________________/(должность)________________________________/

Регистрационный № ___

«__»_________20___г. ____  час_____ мин.

(Заполняется должностным лицом)
Приложение №2
ФОРМА РАСПИСКИ

в получении документов

         Муниципальное учреждение «Комитет имущественных отношений муниципального образования «Город Ленск» РС (Я), в лице _____________________________________________________________________

(должность, ФИО)

приняло заявление о предоставлении гражданину____________________________________________________________, имеющему трех и белее детей, земельного участка в собственность или в аренду. 

         К заявлению приложены следующие документы:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявление принято «_____» ____________ 20____ года, Время: _____ часов ______ минут, зарегистрировано в журнале учета за №_______. 

«____» ____________ 20____ года                                        _____________________

                                                                                                          (подпись)
Приложение №3
Председателю жеребьевочной комиссии

муниципального образования 

«Город Ленск» 

______________________________ 

от ____________________________

______________________________

(ФИО)  

Паспорт серия ___ номер ________,

Выдан  ________________________

______________________________

(когда, кем выдан)

Зарегистрирован(а) по адресу:  ___

_____________________________

_____________________________

Телефон: _____________________

Форма заявления
об отказе гражданина от участия в жеребьевке

	
	
	



Я, ___________________________________________________________, отказываюсь от участия в жеребьевке, назначенной на "__"___________, на предоставление в аренду/собственность бесплатно земельных участков из Перечня земельных участков, предназначенных для использования под садоводство и огородничество, ведение сайлычного хозяйства, под дачное строительство, под индивидуальное жилищное строительство (нужное подчеркнуть).
____________                                                                         __________________
       Дата                                                                                             Подпись

Приложение №4
Председателю жеребьевочной комиссии 
муниципального образования 

«Город Ленск» 

______________________________ 

от ____________________________

(ФИО)  

Паспорт серия ___ номер ________,

Выдан  ________________________

(когда, кем выдан)

Зарегистрирован(а) по адресу:  ___

Телефон: _____________________

Форма заявления
о согласии гражданина на получение земельного участка 
по результатам жеребьевки на праве аренды 



Я, ______________________________________________________________, согласен на предоставление в аренду/собственность земельного участка, расположенного _____________________________________________________, с кадастровым номером _________________________, площадью __________, выбранного мною по результатам жеребьевки (___________________________).
                                                                                                                    дата проведения жеребьевки

____________________                                            __________________________

Дата









Подпись 

Приложение №5
Председателю жеребьевочной комиссии

 муниципального образования 

«Город Ленск» 

______________________________ 

от ____________________________

______________________________

(ФИО)  

Паспорт серия ___ номер ________,

Выдан  ________________________

______________________________

(когда, кем выдан)

Зарегистрирован(а) по адресу:  ___

_____________________________

_____________________________

Телефон: _____________________

Форма заявления 
об отказе гражданина от земельного участка 
по результатам жеребьевки
Я, ___________________________________________________________, отказываюсь от выбранного мною в ходе жеребьевки ______________________(дата проведения жеребьевки) земельного участка, расположенного________________________________________________________, с кадастровым номером _______________________, площадью __________.


____________________                                            __________________________

Дата









Подпись 

Приложение № 6
к Регламенту «Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск» и земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории  МО «Город Ленск» РС(Я)»
Блок схема

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей земельного участка из земель, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Город Ленск» и земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории  МО «Город Ленск» РС(Я)»



РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛАГАЕМЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ВОЗВРАТЕ ДОКУМЕНТОВ ЛИБО О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА УЧЕТ, ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ








СНЯТИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ С УЧЕТА





ПРОВЕДЕНИЕ ЖЕРЕБЬЕВКИ ПО ВЫБОРУ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА





РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛАГАЕМЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗУ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 





РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗУ В СОБСТВЕННОСТЬ 








РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗУ В АРЕНДУ








ПОДГОТОВКА ПРОЕКТА ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗУ И НАПРАВЛЕНИЕ ЕГО ЗАЯВИТЕЛЮ





ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧИ ЗУ В СОБСТВЕННОСТЬ 





ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ С ПРИЛАГАЕМЫМИ К НЕМУ ДОКУМЕНТАМИ 


РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗУ





ОТКАЗ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ





Блок-схема предоставления государственной услуги

















ПОДГОТОВКА ПРОЕКТА ДОГОВОРА БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ ПЕРЕДАЧИ ЗУ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО И НАПРАВЛЕНИЕ ЕГО ЗАЯВИТЕЛЮ





ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  ЗУ В СОБСТВЕННОСТЬ (ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗУ СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО)





ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗУ





ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗУ В АРЕНДУ 





ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ (ОТКАЗ В ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ)





ВОЗВРАТ ДОКУМЕНТОВ








