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	САХА РЕСПУБЛИКАТЫН ЛЕНСКЭЙ ОРОЙУОНА
«ЛЕНСКЭЙ КУОРАТ»

МУНИЦИПАЛЬНАЙ ТЭРИЛЛИИ
УУРААХ
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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГОРОД ЛЕНСК»

ЛЕНСКИЙ РАЙОН

РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
	
	

	

	от  17» марта 2009 г.
	
	№ 
	07-03-000031/9-


	Об утверждении Положения об отделе по работе с товариществами собственников жилья и управляющими компаниями
	


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»,  Жилищным  кодексом  Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Город Ленск», глава города 
                             П О С Т А  Н О В И Л:

Утвердить  «Положение об отделе по работе с товариществами собственников жилья и управляющими компаниями».

	Глава города
	Л.А. Иляхин


                                                                                                                                                        Приложение 

                                                                                                                                               к Постановлению главы

                                                                                                                                                 МО «Город Ленск»     

                                                                                                                                                  № 07-03-000031/9- 

                                                                                                                                               От «17» марта 2009 г.

                                                            П О Л О Ж Е Н И Е
ОБ  ОТДЕЛЕ  ПО РАБОТЕ С ТОВАРИЩЕСТВАМИ СОБСТВЕННИКОВ ЖИЛЬЯ 

                               И УПРАВЛЯЮЩИМИ КОМПАНИЯМИ
                                         1.Общие положения

1.1. Отдел по работе с товариществами собственников жилья и управляющими компаниями (далее – отдел) является структурным подразделением  администрации МО «Город Ленск» и в своей работе  непосредственно подчиняется главе города.

1.2. В своей работе отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и Республики Саха(Якутия), постановлениями, распоряжениями и нормативными актами Российской Федерации и Республики Саха (Якутия), постановлениями и распоряжениями главы МО «Ленский район», постановлениями и распоряжениями главы города, Уставом МО «Город Ленск», а также настоящим Положением.

1.3. Положение об  отделе, его структура и штатное расписание утверждается главой администрации МО «Город Ленск».

                                       2.Основные задачи отдела
2.1. Основными задачами отдела по работе с товариществами собственников жилья

        и управляющими компаниями являются:

2.1.1. Разъяснительная  работа о формах и методах организации собственников жилых 

          помещений на основании Жилищного кодекса РФ.

2.1.2. Помощь инициаторам выбора  способа управления  в проведении общих собраний

          с жильцами  многоквартирных жилых домов.

2.1.3. Консультативная помощь в оформлении  документов по созданию и регистрации 

          товариществ собственников жилья (далее ТСЖ) и управляющих компаний (УК).

2.1.4. Участие в разработке проектов нормативных актов, регулирующих и 

           координирующих  деятельность товариществ собственников жилья и управляющих

           компаний на территории города.

2.1.5. Разработка и реализация  Программы  реформирования жилищно-коммунального

          хозяйства.

2.1.6. Практическая помощь ТСЖ и  УК в организации работ  по содержанию, управлению

          и эксплуатации жилищным фондом, собственники которого выбрали способ

          управления.

2.1.7. Участие в разработке проектов нормативных актов органов местного 

           самоуправления по вопросам передачи в управление  управляющим компаниям  и 

           товариществам собственников жилья муниципального жилищного фонда.

2.1.8. Внесение предложений по формированию единой жилищной политики на   территории города Ленска.

                                         3.Функции отдела

3.1. Для выполнения возложенных задач отдел выполняет следующие функции:

3.1.1. Подготовка проектов постановлений и распоряжений  главы администрации города 

          Ленска по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.1.2. Взаимодействие с другими отделами и структурными подразделениями 

          администрации города, а также предприятиями, учреждениями и организациями

          по вопросам, отнесенным к его компетенции.

3.1.3. Ведение переписки по вопросам, относящимся к его компетенции

3.1.4. Осуществление  учета жалоб, заявлений и писем граждан, поступающих в отдел,

           их качественное и своевременное исполнение.

3.1.5. Предоставление в Министерство ЖКХ и Э квартальных  и годовых отчетов о работе 

          на территории города  ТСЖ и УК,  согласно предъявленных форм.

3.1.6. Предоставление отчетности по реформированию ЖКХ.

3.1.7. Консультирование граждан и юридических лиц по вопросам деятельности 

          ТСЖ и УК, а также по подготовке и оформлению документов  для государственной 

          регистрации  ТСЖ и УК.

3.1.8. Учет существующих, а также вновь создаваемых  ТСЖ и УК на территории города.

3.1.9. Подготовка информации по реализации возложенных на  отдел задач по работе с

          товариществами собственников жилья и управляющими компаниями. 

3.1.10. Работа по обмену опытом в области содействия созданию и развитию ТСЖ и УК

          с другими регионами.

3.1.11. Участие с привлечением заинтересованных служб, в профилактических рейдах 

          по выявлению  нарушений  в деятельности  правлений ТСЖ и управляющих 

          компаний.

3.1.12. Разработка форм квартальной и годовой отчетности для ТСЖ и УК.

3.1.13. Оказание консультативной помощи ТСЖ и УК  по составлению квартальной и 

            годовой отчетности.

                                      4. Права отдела 

4.1. Для выполнения возложенных на отдел задач сотрудники отдела имеют право:

4.1.1. В пределах компетенции принимать участие в подготовке решений по вопросам,   

          относящихся к непосредственной деятельности отдела.

4.1.2. Получать в установленном порядке информацию и материалы от органов 

          государственной власти и местного самоуправления, предприятий, учреждений, 

          организаций, граждан  и общественных объединений, необходимые для исполнения

          обязанностей.

4.1.3. Вносить предложения главе администрации МО «Город Ленск» по 

          совершенствованию работы по данному направлении.

                                      5. Организация деятельности отдела

5.1. Отдел по работе с товариществами собственников жилья и управляющими 

       компаниями возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и

       освобождается от должности распоряжением главы администрации 

       МО «Город Ленск».

5.1.1. Специалисты отдела назначаются на должность и освобождаются от должности 

          распоряжением главы администрации города по предложению начальника отдела и 

          по результатам конкурса.

5.2. Начальник отдела:

5.2.1. Руководит деятельностью отдела

5.2.2. Самостоятельно принимает решения  по вопросам, относящимся к сфере 

          деятельности отдела, кроме вопросов, требующих согласования в установленном 

          порядке с другими структурными подразделениями или должностными лицами

          администрации города.

5.2.3. Организует взаимодействие со структурными подразделениями администрации

          города, а также с предприятиями, учреждениями и организациями по вопросам, 

          относящимся к компетенции отдела.

5.2.4. Вносит предложения главе администрации МО «Город Ленск» о назначении и 

          увольнении работников отдела, по улучшению условий их работы, оплаты труда, 

          их поощрению и наложению на них дисциплинарных  взысканий.

5.2.5. Обеспечивает соблюдение работниками отдела правил внутреннего распорядка.

                                     6. Ответственность 
Ответственность за своевременное и качественное выполнение функций отдела, высокий  уровень трудовой и производственной дисциплины, техники безопасности, а также полноту использования предоставленных отделу прав,   возлагается непосредственно на начальника отдела.

                                      7.Ликвидация
Ликвидация отдела по работе с товариществами собственников жилья и управляющими компаниями осуществляется в соответствии с действующим законодательством.






























