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Регламент
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           реализации полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования «Город Ленск»  Ленского района Республики Саха (Якутия)
по взысканию дебиторской задолженности

по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
1. Предмет регулирования
1.1. Органом уполномоченным осуществление реализации полномочий администратора доходов бюджета муниципального образования «Город Ленск»  Ленского района Республики Саха (Якутия) по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним

является подведомственное учреждение «Комитет имущественных отношений».
1.2. Настоящий регламент разработан в целях реализации комплекса мер, направленных на улучшение качества администрирования доходов  бюджета, сокращение просроченной дебиторской задолженности и принятия своевременных мер по ее взысканию, а также усиления контроля за поступлением неналоговых доходов, администрируемых муниципальным образованием «Город Ленск» Ленского района Республики Саха (Якутия) (далее по тексту - Администрация).

1.3.Настоящий регламент устанавливает порядок реализации администрацией полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним являющейся источниками формирования доходов бюджета, за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании (далее по тексту соответственно – Регламент, дебиторская задолженность по доходам).
1.4. Понятия и определения, используемые в настоящем регламенте, понимаются в значении, используемом законодательством Российской Федерации, если иное не оговорено в настоящем регламенте. 

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной

дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов,

влияющих на образование просроченной дебиторской

задолженности по доходам

2.1. В целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам, осуществляются следующие мероприятия:
2.1.1. контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, по начисленным  пеням и штрафам по ним, по закрепленным за Администрацией источникам доходов бюджета, в том числе:

-     за фактическим зачислением платежей в бюджет в размерах и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации;

- за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджета, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-ГИС ГМП);

- за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей, погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджет в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- за своевременным начислением неустоек, штрафов, пеней, а также за применением бюджетных мер принуждения, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации;

- за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также своевременным их отражением в бюджетном учете;

2.1.2. Не реже одного раза в год ведущим специалистом по администрированию неналоговых доходов проводится инвентаризация расчетов с должниками. Данные по инвентаризации направляются  начальнику учета и отчетности МО «Город Ленск».  
2.1.3.Ежеквартально ведущим специалистом по администрированию неналоговых доходов проводится  свод данных по доходам в бюджет на основании информации о непогашенных начислениях, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признанию дебиторской задолженности сомнительной и направляется начальнику учета и отчетности МО «Город Ленск».
2.1.4.  Ежеквартально специалистами отделов ( ведущий специалист-юрист отдела УМИ, главный специалист ЗО, главный специалист-юрист отдела ЖКХ, главный специалист по распределению и учету отдела Учета и распределения жилищного фонда, ведущий специалист-юрист отдела Контрактной службы) проводится мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации на предмет:

- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;

- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве.
2.1.4. Своевременно направляются предложения постоянно действующей комиссии по поступлению (выбытию) активов, для принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет и ее списания.
 3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности 

по доходам в досудебном порядке

3.1. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) включают в себя:

3.1.1. Направления требований должникам о погашении задолженности;

3.1.2.  Направления претензий должникам о погашении задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом), соглашением.
3.1.3. Рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (муниципального контракта, соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3.1.4. В случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условий, позволяющих определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования. В течении 10 рабочих дней с момента когда стало известно о возникновении задолженности формируются требования должникам о погашении образовавшейся задолженности в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

3.1.5. Направления, в случае возникновения процедуры банкротства должника, требований по денежным обязательствам в порядке, в сроки и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о банкротстве; 

3.2. Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности по доходам составляет 30 календарных дней со дня направления должникам (дебиторам) претензий (требований), если иное не установлено  договором (контрактом), соглашением либо действующим законодательством Российской Федерации.   
3.3. При добровольном исполнении обязательств в сроки, указанные в требованиях (претензиях), претензионные работы в отношении должников прекращаются.

4. Мероприятия по принудительному взысканию

дебиторской задолженности по доходам специалистами отделов  ( ведущий специалист-юрист отдела УМИ, главный специалист ЗО, главный специалист-юрист отдела ЖКХ, главный специалист по распределению и учету отдела Учета и распределения жилищного фонда, ведущий специалист-юрист отдела Контрактной службы)
4.1. В случае уклонения должников (дебиторов) от погашения дебиторской задолженности по доходам либо погашения такой задолженности не в полном объеме в сроки, установленные законодательством, формируется пакет документов, необходимых для подачи искового заявления. Подготавливается исковое заявление, и направляется с приложением необходимых документов в судебный орган по подведомственности и подсудности, представляет интересы администрации в судебном процессе.

4.2. В случае удовлетворения исковых требований о взыскании денежных средств с должника запрашивается исполнительный лист в суде, рассматривающий дело о взыскании задолженности.

4.3. После получения исполнительного листа, сопроводительным письмом направляется оригинал исполнительного листа, реквизиты счета для зачисления взысканных доходов и копию распоряжения о назначении главы Администрации в адрес федеральной службы судебных приставов по месту нахождения должника  с целью возбуждения исполнительного производства.

5. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения дебиторской задолженности по доходам

5.1.  На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов судебных актов о взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, специалисты отделов  ( ведущий специалист-юрист отдела УМИ, главный специалист ЗО, главный специалист-юрист отдела ЖКХ, главный специалист по распределению и учету отдела Учета и распределения жилищного фонда, ведущий специалист-юрист отдела Контрактной службы) осуществляют при необходимости взаимодействие со службой судебных приставов, включающее в себя следующие мероприятия: 

- запрос информации о мероприятиях, проводимых приставом-исполнителем, о сумме непогашенной задолженности, о наличии данных об объявлении в розыск должника, его имущества, об изменении состояния счета (счетов) должника и т.д.;

- мониторинг эффективности взыскания просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства.

6. Порядок обмена информацией (первичными учетными документами) между структурными подразделениями
6.1. При выявлении дебиторской задолженности по доходам ведущий специалист по администрированию неналоговых доходов, ответственный за выявление дебиторской задолженности по доходам, в течение 10 рабочих дней передает данные по дебиторской задолженности специалистам отделов  ( ведущий специалист-юрист отдела УМИ, главный специалист ЗО, главный специалист-юрист отдела ЖКХ, главный специалист по распределению и учету отдела Учета и распределения жилищного фонда, ведущий специалист-юрист отдела Контрактной службы), ответственным  за подготовку проекта требования (претензии, уведомления).
6.2. В требовании (претензии, уведомлении) указываются:

1) наименование должника;

2) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для начисления суммы, подлежащей уплате должником;

3) период образования просрочки внесения платы;

4) сумма просроченной дебиторской задолженности по платежам, пеням;

5) сумма штрафных санкций (при их наличии);

6) предложение оплатить просроченную дебиторскую задолженность в добровольном порядке в срок, установленный требованием (претензией);

7) реквизиты для перечисления просроченной дебиторской задолженности;

8) информация об ответственном исполнителе, подготовившем требование (претензию) об уплате просроченной дебиторской задолженности и расчет платы по ней (фамилия, имя, отчество, должность, контактный номер телефона для связи).

6.3. Подписанная претензия (требование, уведомление) в течение 14 рабочих дней направляется должнику (дебитору), а второй экземпляр вместе с документами, обосновывающими возникновение дебиторской задолженности, остается у подведомственного учреждения «Комитет имущественных отношений».
6.4 В случае принятия решения о принудительном взыскании дебиторской задолженности по доходам подготовка документов и взаимодействие структурных подразделений осуществляется в соответствии с разделом 4 Регламента.

