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	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГОРОД ЛЕНСК»

ЛЕНСКИЙ РАЙОН

РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
	
	

	

	 «15» декабря 2011 г.
	
	№ 
	07-03-000258/11-


	Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск» в новой редакции
	


Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск», который состоит из:

1.1 Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования «Город Ленск» согласно приложению 1;

1.2 Перечня муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск» и включены в Перечень, утвержденный решением городского Совета МО «Город Ленск» от 28.12.2010г. № 25-5 согласно приложению 2.

1.3 Перечня муниципальных услуг, оказываемых МУ КИО муниципального образования «Город Ленск», в котором размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета МО «Город Ленск» согласно приложению 3.

2. Постановление главы города от 17.09.2010г. № 07-03-0000144/10- «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Город Ленск» считать утратившим силу.

	Глава города
	п/п                             Л.А. Иляхин


Приложение № 1

к постановлению Администрации

города Ленска

07-03-000258/11-
«15» декабря 2011г. 

Реестр муниципальных услуг, предоставляемых 

Администрацией муниципального образования «Город Ленск»

	№
	Наименование муниципальной услуги
	Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги

	1
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел архитектуры администрации

	2
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Отдел архитектуры администрации

	3
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Отдел архитектуры администрации

	4
	Выдача заключения о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта благоустройства утвержденной проектной документации, требованиям технических регламентов (норм и правил) и иным нормативным, правовым актам
	Отдел архитектуры администрации

	5
	Прием заявлений и выдача градостроительных планов земельных участков
	Отдел архитектуры администрации

	6
	Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	Отдел архитектуры администрации


	7
	Присвоение адресов и нумераций объектам недвижимости, расположенным на территории муниципального образования «Город Ленск
	Отдел архитектуры администрации

	8
	Выдача разрешений на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Ленск»
	Отдел архитектуры администрации

	9
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел архитектуры администрации

	10
	Выдача разрешения на изменение целевого назначения нежилого помещения
	Отдел архитектуры администрации

	11
	Согласование схемы расположения существующего и вновь созданного земельного участка на территории МО «Город Ленск»
	Отдел архитектуры администрации

	12
	Предоставление информации о градостроительных регламентах
	Отдел архитектуры администрации

	13
	Подготовка постановления о сносе дома
	Отдел архитектуры администрации

	14
	Согласование размещения средств наружной рекламы
	Отдел архитектуры администрации

	15
	Подготовка выписки из Генерального плана МО «Город Ленск»  и Подготовка выписки из схемы территориального планирования
	Отдел архитектуры администрации


Приложение № 2

к постановлению Администрации

города Ленска

№ 07-03-000258/11-
«15» декабря 2011г. 

	ы
№п.п.
	Наименование муниципальной услуги,
	Наименование услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
	Организации, предприятия, участвующие в предоставлении услуги

	1.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1) Засвидетельствование копий правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение 

2) Разработка в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) Согласование проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) Подготовка технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) Подготовка заключения о     допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

6) Подготовка и утверждение акта, подтверждающего завершение переустройства и(или) перепланировки жилого помещения

	Нотариусы 

Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование

Отдел архитектуры администрации, орган государственного строительного надзора, ГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в РС(Я)», управляющая компания

Организация технической инвентаризации

Орган по охране памятников архитектуры, истории и культуры

Приемочная комиссия

	2.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	1) Засвидетельствование копий правоустанавливающих документов на переводимое помещение 

2) Подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, подготовка технического паспорта такого помещения

3) Подготовка поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение

4) Разработка проекта переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ (в случае, если переустройство, и (или) перепланировка, и (или) иные работы требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)

5) Согласование проекта переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ

6) Подготовка и утверждение акта, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в случае, если были выполнены переустройство, и (или) перепланировка переводимого помещения, и (или) иные работы)

	Нотариус

Организация технической инвентаризации

Организация технической инвентаризации

Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование

Отдел архитектуры администрации, орган государственного строительного надзора, ГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в РС(Я)», в случае, если переводимое помещение находится в многоквартирном доме -управляющая компания 

Приемочная комиссия



	3.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	1) Определение красных линий квартала, района, где расположен земельный участок, в соответствии с проектом планировки территории, проектом межевания

2) Выполнение топографической съемки земельного участка

3) Подготовка проекта границ земельных участков

4) Согласование проекта границ земельного участка

5) Утверждение проекта границ земельного участка


	Отдел архитектуры администрации

Организации, предприятия, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим топографо- геодезические работы

Проектные организации

Отдел архитектуры администрации, комитет имущественных отношений

Администрация муниципального образования

	4.
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	1) Подготовка кадастровых документов на земельный участок;

2) Выполнение градостроительного плана земельного участка;

3) Выдача технических условий на подключение к сетям инженерно- технического обеспечения

4) Выполнение инженерных изысканий для подготовки проектной документации

5) Разработка проектной документации

6) Проведение государственной экспертизы результатов инженерных изысканий

Государственная экспертиза результатов инженерных изысканий не проводится в случае, если инженерные изыскания выполнялись для подготовки проектной документации объектов капитального строительства, указанных в части 2 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ 

7) Проведение государственной экспертизы проектной документации. 

Государственная экспертиза не проводится в отношении проектной документации объектов капитального строительства, указанных в части 2 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ

   8) Принятие решения о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

9) Проведение негосударственной экспертизы проектной документации (по желанию застройщика)


	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет

Отдел архитектуры администрации

Администрация муниципального образования, организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 

Предприятия, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим инженерные изыскания

Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование

Федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации, или подведомственные указанным органам государственные (бюджетные или автономные) учреждения

Федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на проведение государственной экспертизы проектной документации, или подведомственные указанным органам государственные (бюджетные или автономные) учреждения

Администрация муниципального образования

Организации, осуществляющие негосударственную экспертиз у проектной документации

	4.1.
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов индивидуального жилищного строительства
	1) Подготовка кадастровых документов на земельный участок;

2) Выполнение градостроительного плана земельного участка;

3) Выдача технических условий на подключение к сетям инженерно- технического обеспечения

4) Разработка схемы планировочной организации земельного участка


	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет

Отдел архитектуры администрации

Администрация муниципального образования, организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения 

Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим разработку схем планировочной организации земельных участков



	5.
	Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	1) Подготовка кадастровых документов на земельный участок;

2) Выполнение градостроительного плана земельного участка;

3) Оформление разрешения на строительство;

4) Получение документов, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям 

5) Подготовка заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов


	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет 

Отдел архитектуры администрации

Администрация муниципального образования

Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

Орган государственного строительного надзора

	6
	Прием заявлений и выдача градостроительных планов земельных участков
	1) Подготовка кадастровых документов на земельный участок;

2) Подготовка технических и кадастровых паспортов на объекты капитального строительства, в случае, если на территории земельного участка имеются такие объекты;

3) Выполнение топографической съемки земельного участка;

4) Выдача технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей; 


	Организации, предприятия, осуществляющие деятельность по межеванию и постановке на кадастровый учет

Организация технической инвентаризации

Организации, предприятия, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим топографо- геодезические работы

Администрация муниципального образования, организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

	7
	Выдача заключения о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта благоустройства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и утвержденной проектной документации  

	1) Оформление разрешения на строительство объекта благоустройства, или разрешение на строительство объекта капитального строительства, в составе которого производились благоустроительные работы;

2) разработка проектной документации


	Отдел архитектуры администрации

Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно- строительное проектирование



	8
	Выдача разрешений на производство земляных работ на территории муниципального образования «Город Ленск»
	1) Разработка проектно-сметной документации,

В том числе проекта производства земляных работ (со сроками выполнения);

2) Согласование схемы организации уличного движения транспорта и пешеходов на период проведения строительных, ремонтно-строительных работ;

3) Согласование проведения строительных, ремонтно-строительных работ с организациями, эксплуатирующие инженерные, находящиеся в зоне строительных работ;
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно- строительное проектирование

ГИБДД

Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения

	9
	Присвоение адресов и нумерации зданию, сооружению, расположенному на территории муниципального образования «Город Ленск»
	1)    Подготовка технического паспорта объекта недвижимости, на который присваивается адрес;

2) Оформление разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


	Организация технической инвентаризации

Администрация муниципального образования

	10
	Выдача разрешения на изменение целевого назначения нежилого помещения
	1) Разработка проектно-сметной документации

2) Проверка на соответствие планируемого вида целевого назначения разрешенному виду использования, установленному Правилами землепользования и застройки г.Ленск 

3) Оформление разрешения (или уведомления об отказе) на изменение целевого назначения нежилого помещения
	Проектные организации, индивидуальные предприниматели, соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно- строительное проектирование

Отдел архитектуры администрации

Администрация муниципального образования

	11
	Согласование проекта границ земельного участка
	1) Подготовка проекта границ земельного участка

Проверка проекта границ земельного участка на соответствие градостроительным регламентам, красным линиям, согласование (отказ в согласовании) проекта.
	Проектные организации

Отдел архитектуры администрации

	12
	Подготовка постановления о сносе дома
	1) Обследование дома, подготовка акта о непригодности для проживания

2) Оформление решения о сносе дома
	Межведомственная комиссия

Администрация муниципального образования

	13
	Предоставление информации о градостроительных регламентах
	1) Установление места расположения объекта капитального строительства, земельного участка

2) Подготовка информации о градостроительных регламентах, в соответствии с генеральным планом и Правилами землепользования и застройки в г.Ленске
	Отдел архитектуры администрации

Отдел архитектуры администрации



	14
	Согласование размещения средств наружной рекламы
	1) Подготовка проекта конструкции рекламы, в том числе проекта крепления конструкций рекламы на фасадах, схемы размещения рекламы

2) Согласование размещения рекламы
	Проектная организация

Отдел архитектуры администрации

	15
	Подготовка выписки из генерального плана г.Ленск и подготовка выписки из схемы территориального планирования
	1) Подготовка выписки, согласно запросу, из генерального плана г.Ленск и подготовка выписки из схемы территориального планирования
	Отдел архитектуры администрации

	16
	Выдача дубликатов ордеров и договоров найма
	Предоставление  справки о составе семьи

Предоставление нотариального согласия на исключение из состава семьи
	Паспортный стол управляющей компании

нотариус

	17
	Признание (непризнание) граждан  малоимущими 

в целях реализации прав, предусмотренных  

Жилищным  кодексом Российской Федерации
	Выдача копии поквартирной карточки (справки о составе семьи) или выписки из домовой книги о составе семьи заявителя и технического паспорта на частное домовладение

Выдача справок  о доходах заявителя и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина  за  расчётный период, полученных от работодателей, а так же иных справок, полученных от источников дохода заявителем и членами его семьи

Выдача копий налоговых деклараций, поданных гражданином и членами его семьи, в случаях ведения предпринимательской деятельности, а так же копий налоговых деклараций, поданных гражданином и членами его семьи в соответствии с особенностями исчисления налога в отношении отдельных видов доходов, предусмотренных Налоговым Кодексом Российской Федерации, в том числе:

а) копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации.

б) копии налоговых деклараций по единому налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации.    

г) копии налоговых деклараций по единому сельскохозяйственному налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения  в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации.                                 

д) копии налоговых деклараций по налогу на имущество, переходящее в порядке наследования или дарения в случае его получения в расчетном периоде заявителем (членами его семьи). 

Выдача документов, подтверждающих право собственности гражданина и членов его семьи на подлежащее налогообложению недвижимое имущество, земельных участков, транспортных средств, в том числе:  

а) документ из инспекции федеральной налоговой службы Российской Федерации по Ленскому району, о подлежащих уплате или уплаченных налогах на недвижимое имущество и транспортные средства.    В случае отсутствия у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества или транспортных средств, принадлежащих им на праве собственности, по недвижимому имуществу  представляется справка из ГУП «РЦТИ и ТУ» и Ленского отделения Управления федеральной регистрационной службы и картографии, по транспортным средствам – из Государственной инспекции безопасности дорожного движения при ОВД по Ленскому району МВД РС(Я).

Выдача документов, подтверждающих право собственности гражданина и членов его семьи на подлежащее налогообложению недвижимое имущество, земельных участков, транспортных средств, в том числе:

а) документов о подлежащих уплате или уплаченных налогах на недвижимое имущество и транспортные средства; 

документов об отсутствии или наличии недвижимого имущества и транспортных средств

б) справки о неучастии гражданина и членов его семьи в приватизации за период с 4 июля 1991 года (если гражданин проживал в другом населенном пункте). 

Выдача документов, подтверждающих стоимость недвижимого имущества, земельных участков, транспортных средств, принадлежащих на праве собственности гражданину и членам его семьи, в том числе заключения независимых оценщиков, решения, постановления Администрации города, а так же решения суда. В случае определения стоимости земельных участков – данные о кадастровой стоимости земли.


	Паспортный стол при управляющей компании

- отдел ПФР Ленского района РС(Я);

- предприятие по месту работы;

- районное Управление социальной защиты населения;

-  учебные заведения (справки об обучении в данном заведении и о получении (неполучении)  стипендии  -  (для студентов)

Инспекция  федеральной налоговой службы по Ленскому району РС(Я)

Инспекция  федеральной налоговой службы по Ленскому району РС(Я)

 ГУП «РЦТИ и ТУ» и Ленского отделения Управления федеральной регистрационной службы кадастра и картографии,  Государственной инспекции безопасности дорожного движения при ОВД по Ленскому району МВД РС(Я)

МУ КИО МО «Город Ленск»

Независимые оценщики;

Ленское отделение Управления федеральной регистрационной службы кадастра и картографии

	18
	Предоставление жилого помещения гражданам по договору социального найма
	Выдача справки о составе семьи
	Паспортные столы при управляющих компаниях

	19
	Предоставление жилого помещения гражданам по договору найма специализированного помещения
	Выдача справки о составе семьи

Выдача справок о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения, возникших до 02 февраля 2000 года, представляемые каждым членом семьи

Выдача выписки из ЕГРП о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения, возникших после 02 февраля 2000 года, представляемой  каждым членом семьи
	Паспортные столы при управляющих компаниях

ГУП «РЦТИ и ТУ»

Ленское отделение Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия)

	20
	Предоставление в аренду муниципального имущества
	Предоставление выписки из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенной копии такой выписки, либо выписки из реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенной копии такой выписки, либо копии документов, удостоверяющих личность

Выдача документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя

Выдача документов, характеризующих квалификацию заявителя

Заявление с отметкой об отсутствии решения о ликвидации заявителя, либо о признании заявителя банкротом

Документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка

	 Федеральная налоговая служба УФНС России, Инспекции налоговой службы по месту регистрации индивидуального предпринимателя, либо юридического лица

Нотариусы

Учредители

 Руководители предприятий

Органы, осуществляющие лицензирование соответствующего вида деятельности

Федеральная налоговая служба УФНС России, Инспекции налоговой службы по месту регистрации индивидуального предпринимателя, либо юридического лица

Арбитражный суд РФ

Организации, осуществляющие банковские операции

	21
	Предоставление информации из реестра муниципального имущества МО «Город Ленск» в виде Выписки из реестра муниципального имущества
	Предоставление квитанции об оплате за предоставление информации из реестра муниципального имущества МО «Город Ленск»

Предоставление документа подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя
	Банки, где принимаются платежи такого вида

Нотариусы

Учредители

Руководители предприятий

	22
	Оформление договоров мены, дарения, безвозмездной передачи имущества МО «Город Ленск»
	Распоряжение главы города о заключении договора мены, дарения, безвозмездной передачи имущества

Выдача справки формы №3 о зарегистрированных лицах

Предоставление отчета об оценке стоимости жилого помещения

Предоставление кадастрового и технического паспорта

Выдача документа, подтверждающего право собственности на утерянное жилое помещение (договор, свидетельство)- для оформления договора безвозмездной передачи имущества

Выдача актов о сносе утерянного жилья и акта о снятии с технического учета утерянного жилья
	Администрация МО «Город Ленск»

Паспортный стол управляющей компании

Юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги

Юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги

прошедшие регистрацию и лицензирование в соответствии с законодательством

Ленский отдел УФСГРКК по РС (Я)

 Ленский филиал ГУП РЦТИ по РС (Я)

Юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги, прошедшие регистрацию и лицензирование в соответствии с законодательством

	23
	Оформление договоров поднайма
	Предоставление кадастрового и технического паспорта

Выдача справки формы №3 о зарегистрированных лицах
	Юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги

Паспортный стол управляющей компании



	24
	Передача жилых помещений в собственность граждан
	Предоставление договора на передачу жилого помещения в собственность граждан (приватизацию)

Согласие либо отказ от участия в приватизации

Предоставление кадастрового и технического паспорта

Выдача справки формы №3 о зарегистрированных лицах

Выдача ордера на жилое помещение, распоряжения о предоставлении жилья по договору социального найма, договор социального найма жилого помещения

Выдача справки о том, что ранее не использовалось право на приватизацию на территории г. Ленска и Ленского района

Выдача справки об отсутствии задолженности за коммунальные услуги

Выдача справки об отсутствии задолженности за электроэнергию

Предоставление документа, подтверждающего оплату, при условии, что проект договора составляется КИО МО «Город Ленск
	Юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги

Нотариусы

Юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги

Паспортный стол управляющей компании

Администрация МО «Город Ленск»

КИО МО «Город Ленск»

Управляющие компании

ООО «Энергосбыт»  

КИО МО «Город Ленск»

	25
	Прием-передача имущества физических и юридических лиц в муниципальную собственность МО «Город Ленск»
	Предоставление кадастрового и технического паспорта

Предоставление договора передачи
	Юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги

Получатель услуги, либо юридические и физические лица, оказывающие данного рода услуги

	26
	Предоставление жилого помещения из жилищного фонда коммерческого использования и заключение договоров коммерческого найма
	Выдача справки о составе семьи

Выдача справок о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения, возникших до 02 февраля 2000 года, представляемые каждым членом семьи

Выдача выписки из ЕГРП о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения, возникших после 02 февраля 2000 года, представляемой  каждым членом семьи

Выдача справки о составе семьи


	Паспортные столы при управляющих компаниях

ГУП «РЦТИ и ТУ»

Ленское отделение Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Саха (Якутия)

Паспортные столы при управляющих компаниях



	27
	Признание помещения жилым, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  
	Нотариально заверенные копии  правоустанавливающих документов на жилое помещение: договор найма жилого помещения

План жилого помещения


	Нотариусы
ГУП «РЦТИ и ТУ» (БТИ)



	28
	Обмен жилых помещений, предоставленных гражданам МО «Город Ленск по договорам социального найма
	1) Заверенное согласие временно отсутствующего гражданина на обмен 

2) Справка о зарегистрированных лицах

3) справка об отсутствии задолженности по коммунальным платежам

4) справка об отсутствии задолженности за электроэнергию

5) справка о техническом состоянии жилого помещения

6) Распоряжение об обмене жилого помещения
	Нотариус

Паспортные столы при управляющих компаниях

Управляющая компания

Энергосбыт

Организация технической инвентаризации

Орган опеки и попечительства администрации муниципального образования «Ленский район»




Приложение № 3

к постановлению Администрации

города Ленска

07-03-000258/11-
«15» декабря 2011г. 

Реестр муниципальных услуг, оказываемых МУ КИО муниципального образования «Город Ленск» в котором размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета МО «Город Ленск»
	1
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам города Ленска транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, крупногабаритных и (или)  тяжеловесных грузов


	Отдел ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»

	2
	Выдача дубликатов ордеров и договоров найма
	Отдел ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»

	3
	Предоставление гражданам жилых помещений из жилищного фонда коммерческого использования и заключение договоров коммерческого найма
	Отдел ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»

	4
	Признание граждан  малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Отдел ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»

	5
	Выдача справок о предоставлении жилья, очередности, получении субсидий и жилищных сертификатов» 

муниципального образования «Город Ленск»



	Отдел ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»

	6
	Предоставление гражданам жилых помещений по договору социального найма и заключение договоров социального найма
	Отдел ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»

	7
	Предоставление жилого помещения гражданам по договору найма специализированного помещения
	Отдел ЖКХ МУ КИО МО «Город Ленск»

	8
	Передача жилых помещений в собственность граждан
	Отдел имущественных отношений МУ КИО МО «Город Ленск»

	9
	Прием – передача имущества юридических и физических лиц в муниципальную собственность муниципального образования «Город Ленск 


	Отдел имущественных отношений МУ КИО МО «Город Ленск»

	10
	Предоставление жилого помещения по договору поднайма 


	Отдел имущественных отношений МУ КИО МО «Город Ленск»

	11
	Оформление договоров мены имущества МО «Город Ленск 


	Отдел имущественных отношений МУ КИО МО «Город Ленск»

	12
	Предоставление информации из реестра муниципального имущества муниципального образования «Город Ленск» в виде Выписки из реестра муниципального имущества 
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